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試務組

定期考、補考
報名升學考試

第八節
暑輔、寒輔
教室日誌

教學組

學生證、成績單
三聯單、雜費減免
獎學金、轉科休學

註冊組

多元彈性選課
重補修、課諮

課務組

發書、驗書
不能買書

設備組

綜合高中
實驗研究組 特殊教育組

教
務
處

教
務
處

綜合職能科



你需要找對地方 / 看對公告 / 弄對期限  



電腦教室鑰匙　　 → 實習處
檢定證照報名　　 → 實習處
證照抵免學分　　 → 實習處
班會紀錄簿、團膳 → 學務處
家長帳號登入問題 → 學務處
各班上冷氣卡儲值 → 總務處
 Google 信箱密碼 → 圖書館



• 學生證 

• 學生卡個人資料利用同意書（第 23 頁） 

• 桃園市政府教育局製發 

• 每年約 10 月底發放 

• 遺失補辦 $50

註冊組業務



• 成績單 

• 網路查詢定期考試、學期成績 

• 若有紙本需求，請來申請辦理 

• 在學證明 

• 學生證正反面影印即為中文在學證明

註冊組業務



第10頁





• 密碼設定至少符合四項要求之三項 
大寫英文、小寫英文、數字、特殊符號 

• 密碼使用期限 1～90 日 

• 密碼變更時不得使用與前 3 次相同的密碼 

• 帳號登入失敗達 5 次後 
系統自動鎖定帳號時間至少 15 分鐘

智慧校園密碼規則



• 請洽註冊組、生活輔導組重設密碼 

• 使用身分證字號登入智慧校園系統後 

• 系統會要求強制輸入新密碼 

• 此時的原密碼就是身分證字號（字母大寫） 

• 請記得完成個人信箱驗證 
當忘記密碼時就可以自行處理

智慧校園密碼忘記時





學業成績及格（補考）基準

學生成績檢核 ➔ 補考 ➔ 重補修
四百多位 
破千人次 
近 80 萬





114-1 學雜費、代收代付費



學生各類費用減免
•雜費全額減免 

•低收入戶 
•原住民學生 
•重度身心障礙學生及其子女 
•軍公教遺族子女 
•身心障礙榮軍子女



•雜費、實習費減免 
•中低收入戶 6/10 
•特殊境遇家庭 6/10 
•中度障礙學生及其子女 7/10 
•輕度障礙學生及其子女 4/10 
•特殊教育鑑定證明學生 4/10

學生各類費用減免



•即日起請至教務處註冊組告知 
•領取特殊身分學生減免及補助申請表 
•並於 9/1 週一前繳交申請表、切結書 
並附繳驗資料影本，完成減免手續



三聯單 10/24 前發



繳費收據請自行留存 
看清楚逾期繳費方式



畢業證書 
修業證明書 
六學期成績單



•技高 
• 160 學分 

• 部定必修85%及格 

• 專業+實習60學分 

•綜高 
• 160 學分 

• 部定必修 100% 

• 校訂必修 100%

畢業條件





學號第一碼第二碼 第三碼 第四碼第五六碼

4	
入學年

1	
日間部

1 商業經營	
2 國際貿易	
4 資料處理	
5 綜合職能	
6 綜合高中

班級 座號




