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桃園市立中壢商業高級中等學校 

112 學年度第 2學期第 3次行政會報(擴大)會議資料 

會議時間：113 年 3月 12 日（二）下午 2 時 10 分 

會議地點：志道大樓二樓會議室 

壹、主席報告 

貳、上期會議列管事項 

參、各處室業務報告 

【祕書室】 

一、 感謝各處室協助完成 3月 11 日的 70 週年校慶植樹活動。 

二、 校務評鑑資料表如附件。 

三、 第二十期壢商丰采請尚未繳交的處室盡快上傳資料及相片，以免影響 4月上

旬出刊時程，每組(科)均須繳交一篇(文字 200-300 字，相片 1-2 張)。 

【教務處】 

一、 教學組 

(一)3/15(五)校內語文競賽。 

(二)3/16(六)9:00-12:00 舉辦未來議起來：技高、技專學習歷程審查審議(多

元如何表現討論會)。 

(三)4/1(一)~5/5(日)第一次期中考後學生學習扶助課程。 

(四)4/29(一)~5/10(五)優良作業展；4/16(二)前繳件。 

二、註冊組 

(一)3/8(五)大學繁星校內繳費報名。 

(二)3/13(三)~15(五)科大繁星推薦校內報名。 

(三)3/14(四)~3/19(二)大學申請入學校內繳費報名、綜高四技申請入學校內

繳費報名。 

(四)3/19(二)9:00 公告大學繁星推薦錄取名單。3/21(四)21:00 放棄截止。 

(五)3/20(三)寄發統測准考證。 

(六)3/25(一)前提交 112-1 學習歷程檔案「基本資料」及「修課紀錄」。 

(七)4/6(六)第一次期中考成績輸入截止日。 

(八)4/30(二)前完成 112-2 學習歷程檔案系統「開課預檢」。 

(九)112-2 綜高三學生課程學習成果及多元表現上傳截止日為 4/12(五)。 

(十)112-2 技高三學生課程學習成果及多元表現上傳截止日為 5/10(五)。 

三、設備組 

(一)2/16 教科書已發放完畢，僅一位復學生辦理驗退書；部分教科書、輔材

安排 4~6 月到書也將陸續發放。 
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(二)各班設備股長盤點數位講桌麥克風狀況，數位講桌上鵝頸式麥克風唯兩

班不自然角度，但都可發出聲音，不影響使用。數位講桌內有線麥克風

3個回報有問題，感謝圖書館刁先生協助陸續處理。 

(三)經討論調查後，教學軟體、數位內容需求數量分別為： 

HiTeach5 智慧教學系統 10 人；課堂教學軟體 myViewBoard Premium10

人。 

四、課務組 

(一)全校彈性學習、多元選修之課程，均已完成加退選。 

(二)3/25(一)~3/27(三)：第一次期中考。 

(三)3/28(四)中午 12:10：112 學年度第 5次課發會。 

(四)4/8(一)~4/9(二)：技高三年級第 5次統測模擬考。 

(五)4/9(二)：綜高三年級第 2次分科模擬考。 

(六)預計於 4/16(二)開始進行 112、113 課程計畫調整。 

(七)4/29(一)~4/30(二)：高三期末考。 

五、特教組 

(一)3/15(五)資源班第一次期中考獨立卷申請截止。 

(二)本學期高一跨教育階段身心障礙學生重新鑑定已在進行中，預計於

3/15(五)送件至資源中心。 

(三)3/22(五)~3/24(日)高三身障升學大專校院甄試。 

(四)3/27(三)綜職科法治教育講座。 

(五)4/12(五)全校特教宣導講座。 

(六)4/29-5/3 特教宣導週。 

六、實研組 

(一) 雙語工作坊三月份時間表: 

教師 [大人開口說英語]：3/1、3/15、3/29 

學生 [壢商雙語女力]：3/6、3/20 

【學務處】 

一、訓育組 

(一)4/10(三)第二次學生代表大會 

(二)4/11~12(四~五)高一公民訓練。 

(三)4/17~19（三~五)高二校外教學參觀。 

(四)4/24(三)70 週年［壢商人聯展］茶會。 

(五)5/3（五)導師會議。 

(六)5/4（六)70 週年校慶園遊會。（企畫書請參閱附件）。 

二、生輔組 

(一)3/12(二)112-2 學期期初中途離校會議。 
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(二)3/14(四)第一季地區軍訓人員專業研討會議。 

(三)3/18(一)112 學年度服儀委員會議。 

(四)3/20(三)112-2 學期第一次性別平等會議。 

(五)3/21(四)桃園市警局113年上半年少年防制三級聯繫會議-校園安全座談

會。 

(六)4/10(三)偕同大崙派出所實施大崙地區聯巡。 

三、社團活動組 

(一) 3/7(四)已完成申請 113 學年度 SIEP 國際教育交流計畫送件。 

(二) 3/9(六)11:00~11:30 本校韓研社於桃園高中職博會表演，親善大使社團

為服務同學。 

(三) 3/11(一)公告 112 學年度國際教育旅行學生名單，目前 16名學生報名，

有 2位弱勢學生(補助)，再請總務處協助招標。 

(四) 3/11(一)11:00 本校樂旗社於游藝館進行植樹節表演。 

(五) 3/13(三)13:10~15:00 邀請駐法大使呂慶龍於講義堂演講。 

(六) 3/24(日)423 曾敬恩同學於員林演藝廳參加全國音樂比賽，敬邀校長於出

發前給予學生鼓勵。 

(七) 4/9(二)第一會議室召開第三次社長大會。 

(八) 4/22(一)本校吉他社於桃園機場進行世界地球日表演。 

(九) 5/4(六)本校合唱團和儀隊於於游藝館進行 70週年校慶開幕式表演。 

四、衛生組 

(一) 113 年度性教育(含愛滋病防制)宣導研習(請參閱 2/26 的信件)，延長至

3/15 前 ， 請 同 仁 盡 快 上 網 完 成 研 習 【 前 測 】：

https://forms.gle/vbNrX8GxULQs3ccq9 並於研習後完成【後測】：

https://forms.gle/ukPZwACFmqLFvn3E7，以利完成填報，感謝！ 

(二) 4/19（五）辦理健促宣導活動-正向心理講座，主題為：年輕不打安全牌。 

(三) 配合國家登革熱防疫措施，請各處室協助防治工作。請轉知各場館及各

教室防治工作負責人，平時請巡查並去除積水容器，並於每週五上網填

寫「教職員登革熱自我檢核表」(學務處/衛生組/填報申請/登革熱防疫

自 我 檢 查 表 疫 自 我 檢 查 表 ( 教 職 

員)https://forms.gle/xFh8kNxnr7rEcZQq9 。  

(四) 依據桃園市政府 111 年 9月 16 日來文，自 112 年開始須每月填報「免洗

餐具及包裝飲用水減量情形彙整表」，請各處室務必指派一人彙整當月執

行 情 形 ， 於 每 月 最 後 2 日 完 成 填 報 。 填 報 連 結 如 下 ： 

https://reurl.cc/LMzKOy 。 

五、體育組 

(一)3/5(二).3/6(三)完成高一班際 3對 3籃球錦標賽。 

https://zh.wikipedia.org/zh-tw/%E4%B8%96%E7%95%8C%E5%9C%B0%E7%90%83%E6%97%A5
https://forms.gle/vbNrX8GxULQs3ccq9
https://forms.gle/ukPZwACFmqLFvn3E7%EF%BC%8C%E4%BB%A5%E5%88%A9%E5%AE%8C%E6%88%90%E5%A1%AB%E5%A0%B1%EF%BC%8C%E6%84%9F%E8%AC%9D%EF%BC%81
https://forms.gle/xFh8kNxnr7rEcZQq9
https://reurl.cc/LMzKOy
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(二)3/8(五)、3/11(一)完成全中運比賽報名。 

(三)3/22(五)水運會報名開始。 

(四)3/29(五)高二班際籃球錦標賽抽籤。 

【總務處】 

(一) 關於公務車派車，隨著機場捷運方便性，從桃園高鐵站到 A21(環北站)

或 A22(老街溪站)皆很方便，請各處室衡量派車去高鐵站接送之必要性。 

(二) 再次宣導各處室有約廠商或假日找學生返校請提前通知警衛，以利警衛

控管，謝謝。 

一、庶務組 

(一)「崇清村宿舍耐震補強詳評、設計及變更使用委託技術服務」案:耐震詳

細評估期初及期末報告均已完成審查，廠商應於 113 年 3月 19 日前提送

成果報告。 

(二)「忠孝 203 整修工程」:工程施工期限為 113 年 2月 3日至 113 年 4月 6

日止(含不計工期)。 

(三)「行政 601 教室合金鋼高架地板採購」:工程施工期限為 113 年 2月 16

日至 113 年 4 月 2日止(含不計工期)。 

二、文書組 

有關公文承辦逾期截至 3/11 上午 10 時前，逾期未結公文案件計有：教務處

19件、學務處 4件、圖書館 2件及人事室 1件，以上共 26 件，已於會前送

交相關處室主管，請儘速辦理，如有需求可於尚未逾期前申請公文展期。 

三、出納組 

112-2 日校聯單已於 2月 29 日製發完成，繳費截止日期為 3月 18 日。 

【實習處】 

一、實習組 

(一)全國學生技藝競賽校內集訓社團預計 3/8(五)開始集訓，目前網頁設計於

信義一樓集訓室、程式設計於商業專題教室、會計資訊於電三教室、商業

簡報於電四教室。 

(二)全國商管群專題競賽複賽於 2/27(二)寄出作品，本校今年共報名專題組 4

組、創意組 4組。雲林科大-「2024 年全國高中商業類學生創新商業專題

競賽」2/22(四)報名截止，本校共 5組報名。 

(三)進行商教會會計能力測驗試務工作，目前進行報名作業中。 

(四)充實教學設備計畫核定 1,041,000 元，預計配合校內經費採購行政 601 電

腦。 

(五)行政601教室的地板目前施工中，後續再進行桌椅及網路線配置，配合上述第

四點採購的電腦，預計這學期就可以再多一間電腦教室使用。 
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二、就業組 

(一)112學年度第2學期黃瑞雅校友及傅美麗校友清寒獎助學金申請時間至

3/29(五)。 

(二)青年教育與就業儲蓄方案線上申請時間至 3/18(一)截止。 

(三)「與教授有約」活動報名截止日為 3/11(一)，於 3/18(一)開始進行第

一場次。 

(四)國稅局報稅實習服務於 3/5(二)截止報名，報名踴躍，將依報名學生獎

懲情形擇優錄取 13-20 位高三學生參與中壢稽徵所及桃園分局納稅實

習。由國稅局提供保險、車雜費 200 元/日。 

(五)112 學年度第二學期國中技職宣導陸續執行各場次宣導工作，感謝各位

同仁協助本學期助理講師工作。 

(六)3/23(六)辦理校友回娘家，報名資訊已於中壢高商校友會 FB粉絲團、

校友會理監事 line 群組及中壢高商官方粉絲團公告，於 3/8(五)報名

截止後規劃活動辦理細節，請各會簽單位協助辦理。 

(七)第 20 屆傑出校友推薦表已陸續統整，待 3/28(四)校友會理監事會議中

遴選本屆傑出校友。 

(八)70 週年校慶-師生暨校友書畫聯展資訊已於一月底公告於校友會 FB粉

絲團及校友會理監事 line 群組，徵稿至 3/1(五)止共 3位理監事參展。 

(九)70 週年校慶-校友講座陸續安排中。 

(十)本年度校友會刊預計於三月初開始編製。 

(十一)本年度文康活動開放校友會理監事報名，共 6位理監事及 5位眷屬

參加。 

(十二)本學期科系暨職場講座已陸續規劃中，預計於三月底確定場次後開放

學生報名，並發文至科大端。 

三、技檢組 

(一)3/4(一)~3/7(四)辦理原住民及身心障礙學生通過乙丙級檢定獎勵金申

請作業。 

(二)4/8(一)~4/10(三)辦理即測即評第一梯會資丙檢報名繳費作業。 

(三)113 年在校生檢定設定完成，待協調會後確認預算表、准考證與撥款各

委辦學校。 

(四)113 年丙檢資本門已動支購買 POS 教室電腦、電一~電三機櫃與行政 601

穩壓器等設備。 

(五)TQC 檢定規劃中，將於 4/1(一)~4/3(三)進行各班繳費報名。 

四、產學組 

(一)3 月份會專班職場講座如下： 
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1.3/1(五)廣信益群聯合會計師事務所-翁子霖會計師主講「會計產業未

來的發展」。 

2.3/8(五)彭賢茂會計師事務所-彭賢茂會計師主講「邁向成功最重要的

一堂課」。 

3.3/29(五)名片製作-好印來老闆潘明吉先生。 

(二)職場英語文計畫-3月多益英文課程： 

1.課程日期及時間： 3/9、3/16、3/23、3/30 上午 8:00-12:00。 

(三)3/22(五)-3/29(五)辦理會專班學生 113 學年度北商產攜專班報名及上

傳書面審查資料。 

(四)為提升本校有興趣參加北商大進修部數媒系招生之錄取率，預計在 5月

份辦理 4場次專業課程、備審資料準備及模擬面試等加強課程，均與北

商大數媒系教授洽談規劃中。 

五、商經科 

(一)3/1(五)13：00-17：00 辦理校內高一二校內商業簡報競賽，4/2(二)進

行頒獎。 

(二)3/22(五)13:10-14:50 技高三 12 班，協助入學測驗中心做專二(經濟學+

會計學)-樣卷測試。 

(三)進行評鑑教師教學檔案蒐集與特色課程資料整理。 

(四)辦理科內教師指導學生參加各項全國競賽報名，並陸續規劃入圍決賽之

參賽事宜。 

六、國貿科 

(一)2/16、2/23、3/8、3/22辦理112年度下學期金融基礎教育融入課程。 

(二)2/23(五)14:20-16:00 辦理高一、二校內會計競賽，4/2(二)進行頒獎。 

(三)3/21(四)邀請嶺東科技大學老師辦理手作增能研習。 

(四)進行評鑑教師教學檔案蒐集與特色課程資料整理。 

(五)辦理科內教師指導學生參加各項全國競賽報名，並陸續規劃入圍決賽之

參賽事宜。 

七、資處科 

(一)2/23(五)進行校內技藝競賽網頁組。 

(二)3/1(五)進行校內技藝競賽高一程式設計、高二程式設計組甲組，

3/5(二)、3/6(三)進行高二程式設計組競賽乙組競賽，4/2(二)進行頒

獎。 

(三)進行評鑑教師教學檔案蒐集與特色課程資料整理。 

(四)辦理科內教師指導學生參加各項全國競賽報名，並陸續規劃入圍決賽之

參賽事宜。 

【輔導室】 
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一、 本學期期初學生輔導工作委員會、生命教育委員會、家庭教育委員會議，於

113 年 3月 19 日(星期二)中午 12:10 進行，地點：志道 2F 會議室。請各處

室擔任委員的主任組長們，準時與會。 

二、 113 年 3月 21 日(星期四)中午 12:10 於生涯規劃教室召開「認輔工作會議」。 

【圖書館】 

一、 已辦理 3/1 自主學習教師共備，本學期學生第一次提計畫申請，及教師審查

之系統操作研習。 

二、 中學生網站閱讀心得和小論文比賽，學生投稿作品，圖書館陸續進行疑似抄

襲比對，通知學生截稿前完成修改，否則不送出參賽。 

三、 壢商校史網站希望典藏認真、有趣、鼓勵人心的校友故事，請校友會協助推

薦。 

四、 校史網站首頁選單預定如下：標誌與象徵、文物典藏、校史時間軸、師恩永

懷、校友故事、精典回顧、互動平台。 

五、 桃教局採購線上圖書，複本達 35，歡迎同仁推廣利用(本校官網→常用系統

→桃教 HyRead 圖書館)。 

六、 將於 3/31 上午辦理線上 SDGs 閱讀講座歡迎師生報名。 

【進修部】 

一、 教學組 

(一) 3/12~13 高三第 4次模擬考試 

(二) 3/18 進修部非應屆獨招開始報名 

二、 學務組 

(一) 3/8 第 3節課舉行反毒、愛滋病防治宣導，第 4節課交通安全宣導 

(二) 3/15 學生青年楷模選拔 

(三) 3/29 於 18:30~20:30 實施<藝文講座>，此次手作主題為<手機掛繩>及<

飲料杯提繩>。 

【人事室】 

112 學年度第 2學期教職員工子女教育補助費，請於 3月 15 日(星期五)前檢附

收費單據（國中以下免附收據，高中職以上請附收費單據）至人事室申請。 

【會計室】 

一、 依據「桃園市政府各機關學校零用金管理注意事項」二、(二)：「各機關支

用零用金，除因實際需要事先報經機關首長核准者外，其每筆支付最高限額

為新臺幣一萬元。」及「國內出差旅費報支要點」第五點第二項：「凡公民

營汽車到達地區，除因業務需要，經機關核准者外，其搭乘計程車之費用，

不得報支。」之規定，超過萬元以上之墊支及因業務需要搭乘計程車資者，

請於支用前簽請鈞長核可。 
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二、 動支單若因故不再使用，未經本室核准者，請自行進會計資訊系統刪單，若

已核准者，請洽本室刪單，避免久懸帳上，造成本室年底時對帳困擾。 

肆、提案討論 

案由一:訂定本校〈補助校內英語文教師課餘進修國際語言教學證照、全英語教

學法暨語言能力認證實施規定〉(草案)，提請討論。（提案單位：教務

處） 

說  明: 

一、 依據教育部國民及學前教育署113學年度補助高級中等學校英語文課程

全英語授課實施計畫辦理。 

二、 全英計畫教師進修補助相關規定經行政會議通過後實施。 

三、 詳如案由附件。 

決  議: 

伍、臨時動議 

陸、散會(   時   分) 

 


