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桃園市立中壢商業高級中等學校 

114 學年度第 2 學期第 2 次行政會報(擴大)各處室資料 

會議時間：115年 3月 10 日(二)下午 2時 10 分 

會議地點：志道大樓二樓會議室 

壹、主席報告 

貳、上期會議列管事項(無) 

參、各處室業務報告 

【祕書室】 

一、第二十四期「壢商丰采」：永明老師已開設雲端供大家上傳資料及相片，

並於 Line 群組通知，配合校慶預計於 4 月上旬出刊，請每組(科)提供一

篇內容(文字 200-300 字，相片 1-2張)，截稿日期為：115年 3 月 10 日

(星期二)。 

二、114學年度亮點計畫授課鐘點費依規定由 420 元調升至 505 元，114會計

年度因已辦理結餘款繳回，將另案向教育局申請新增費用後補發放，115

會計年度請相關處室至雲端共編檔案做經費調整，預計於 3/13(五)彙整後

函報教育局調整。 

 

【教務處】 

一、教務主任 

(一)115學年度正式教師甄選預計於 3/28(六)辦理初試-筆試；4/11(六)辦

理複試-試教、口試、實作。請相關人員協助各項試務。 

二、教學組 

(一)3/20(五)校內語文競賽，當天辦理 15個比賽項目，使用 11 個場地。 

三、註冊組 

(一)3/4(三)已召開本學期學生學習歷程檔案工作小組會議。 

(二)3/24(二)前提交 114-1 學習歷程檔案「基本資料」及「修課紀錄」，

全校同學於 3/15(日)前確認 114-1 學習歷程檔案收訖明細。 

(三)114-2綜高三學生課程學習成果上傳截止日為 4/9(四)、多元表現上傳

截止日為 4/12(日)。 

(四)114-2技高三學生課程學習成果上傳截止日為 5/9(六)、多元表現上傳

截止日為 5/12(二)。 

四、設備組 

(一)115 年度「數位學堂計畫」規劃申請設備共 3 台，配置於美術教室、

護理教室及教學準備室。 

(二)本校已於 3月 12日前完成校內初賽，目前準備參加桃園市科學展覽會

決賽，並感謝生物科指導教師張譽老師之指導與協助。 

五、課務組 
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(一)3/29(日)辦理優質化增能研習：3D 列印應用研習。 

(二)4/8(三)辦理研習：創意無限-熱轉印 × 熱昇華跨域實作研習。 

六、特教組 

(一)3/6(五)已辦理綜職科全科學生法治教育講座，主題為「網路安全守

門員」。 

(二)3/10(二)已召開本學期期初特教推行委員會會議。 

(三)本學期高一跨教育鑑定名單及各類鑑定類別將於 3/19(四)上午送件至

桃園特教學校。 

(四)3/20(五)~3/22(日)為高三身障升大專校院甄試。 

七、實研組 

(一)本學期雙語教學公開觀課授課教師與場次如下： 

• 徐麗娟 老師 

   時間： 3 月 12日（四）13:00-14:00 

   課程： 多元選修-網頁設計 

   主題： 網頁專題程式實作 

   地點： 行政 601 

• 黃品茲 老師 

  時間： 4月 20 日（一）13:00-14:00 

  課程： 多元選修-國際禮儀應用 

  主題： 越南服飾介紹及實作 

  地點： AI 理財實作教室 

• 鍾和興 老師 

  時間： 5月 14 日（四）08:10-09:00 

  主題： 智慧商城之前世今生 

  地點： 智慧商城 

• 劉育銨 老師 

  時間： 6月 3 日（三）13:10～14:00 

  課程： 全民國防 

  主題： 從靶位到防衛-國造 T91 步槍簡介與射擊要領 

  地點： 信義樓跑班教室 5 (1F) 

(二)本學期已選派 2 名學生參加桃園市英語演講比賽。比賽日期為

3/21(六)。另預計選派學生參加第七屆桃園市英文菁英盃比賽，技

高與綜高各可派 40 名選手，若人數超過，則舉辦校內初賽選拔。比

賽日期為 5/30(六)或 5/31(日)。     

(三)有輪值 115 年高中高職博覽會攤位的同仁，3/14(六)與 3/15(日)：上

午場，請於 8:30 前至攤位；下午場，請於 11:30 前至攤位。 

(四)本學期全英語教學社群預計與大人說英語社群聯合辦理英語闖關日活

動，初步關卡已規劃完畢，英文與學科老師擔任關主，學生闖關集章，

推廣師生練習英文口說的機會。 

八、試務組 

(一)3 月校內考試如下： 
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3/30(一)~3/31(二) 第五次統測模擬考 

(二)3 月高三升學相關時程如下： 

科大繁星 

3/5(四) 完成校內推薦序遞補作業 

3/10(二) 完成被推薦學生資料登入作業 

3/11(三)~3/13(五) 校內報名(學生上網填寫、檢附資料) 

大學繁星 

3/11(三)~3/12(四) 推薦學校向甄選委員會辦理報名繳費 

3/18(三) 官方公告錄取名單 

3/18(三)~3/20(五) 錄取生網路聲明放棄入學資格 

大學個申 

3/13(五)~3/17(二) 校內報名 

3/31(二) 公告第一階段篩選結果 

(三)3/18(三)統測考試中心寄發統測准考證。 

 

【學務處】 

一、學務主任 

(一)校園性別事件宣導(學期初例行性宣導) 

性平法第 3 條第三項：校園性別事件，指事件之一方為學校校長、教

師、職員、工友或學生，他方為學生，並有下列情形之一者： 

1.性侵害：指性侵害犯罪防治法所稱性侵害犯罪之行為。 

2.性騷擾：指符合下列情形之一，且未達性侵害之程度者： 

(1)以明示或暗示之方式，從事不受歡迎且與性或性別有關之言詞

或行為，致影響他人之格尊嚴、學習、或工作之機會或表現者。 

(2)以性或性別有關之行為，作為自己或他人獲得、喪失或減損其

學習或工作有關權益之條件者。 

3.性霸凌：指透過語言、肢體或其他暴力，對於他人之性別特徵、性

別特質、性傾向或性別認同進行貶抑、攻擊或威脅之行為且非 屬

性騷擾者。 

4.校長或教職員工違反與性或性別有關之專業倫理行為：指校長或教

職員工 與未成年學生發展親密關係，或利用不對等之權勢關係，

於執行教學、指導、訓練、評鑑、管理、輔導學生或提供學生工作

機會時，在與性或性別有關之人際互動上，發展有違專業倫理之關
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係。 

罰則： 

1.學校校長、教師、職員或工友知悉服務學校發生疑似校園性別事件，

無正當理由未於二十四小時內，依學校防治規定所定權責，向學校

權責人員或學校主管機關通報，處三萬元以上十五萬元以下罰鍰。 

2.學校校長、教師、職員或工友偽造、變造、湮滅或隱匿他人所犯校

園性騷擾、性霸凌、校長或教職員工違反與性或性別有關之專業倫

理事件之證據，處三萬元以上十五萬元以下罰鍰。 

3.學校或其他人員運用不對等之權力與地位，對被害人有足以影響其

受教權、工作權或申請調查之行為，處一萬元以上十五萬元以下罰

鍰。 

二、訓育組 

(一)3/6(五)導師會議、第二次高三畢冊編輯會議。 

(二)3/13(五) 第一次學生代表大會。 

(三)4/7-8(二-三)公訓、校外教學活動場勘。 

(四)4/16-17 高一公民訓練。（商一四、國一一、資一一原班上課)。 

(五)4/22-24 高二校外教學參觀。（商二三、國二二、國二三、資二二原

班上課) 

三、生輔組 

(一)3/6(五)發下肖像權使用同意書。 

(二)3/16(一) 服裝儀容委員會。 

四、社團活動組 

(一)2/13(五)已完成申請 115 學年度童軍教育推廣計畫送件。 

(二)本校社團於 115 年度桃園高中職博會參與演出與服務活動： 

3/15(日)14:00~14:10 勁舞社和韓研社表演 

(三)4/2(四)12:40-13:00 第一會議室召開第二次社長大會。 

(四)5/9(六)本校校儀隊和吉他社於游藝館進行校慶開幕式表演。 

(五)5/9(六)本校勁舞社和韓研社參加 115 年度桃園市藝術教育嘉年華表

演。 

(六)6/12(五)14:15-16:00 114學年度社團成果發表。 

五、衛生組 

(一)敬請各處室協助落實垃圾分類，「請勿將未分類廚餘、回收物混合打

包」丟入一般垃圾桶，以避免負責打掃同學徒手碰觸/分類垃圾有衛

生疑慮及清理上的困擾，懇請同仁協助多多留意。 

(二)周一至周四 15點後、周五 14 點後，請各處室同仁不要再將廚餘丟入

辦公室/游藝館三樓的廚餘桶，以避免廚餘放隔夜發臭。資收室旁廚

餘區 24 小時開放，請有需要的同仁自行前往資收室傾倒並瀝乾水

分，倒完請記得加蓋，感謝配合。 

(三)因應桃園市政策，一般垃圾皆須裝入「專用垃圾袋」，且專用袋內

「禁止有未分類之垃圾」，請配合落實分類，並於公告之開放時間清

倒垃圾，保麗龍請分割小片後裝袋交給資收室打掃同學。其他時段若
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有急需，請同仁至衛生組洽詢借用鑰匙。資收室內備有裝好專用袋的

區域供傾倒一般垃圾，懇請落實垃圾分類、踩扁、清洗、去吸管&套/

塑膠膜。 

(四)登革熱疫情仍嚴峻，請各處室持續配合政府執行防治工作，落實

「巡、倒、清、刷」，檢查辦公室周遭是否有積水處，將積水倒掉，

儲水容器應每周至少刷洗容器壁一次，不用時，請倒置或清除以減少

病媒蚊孳生。請負責的同仁協助「每周」填寫巡視所負責區域登革熱

孳生源及處理狀況。「教職員登革熱自我檢核表」。(學務處->衛生

組->填報申請->登革熱防疫自我檢查表

https://forms.gle/xFh8kNxnr7rEcZQq9） 

(五)請各處室多加向可配合提供-循環容器之商家訂購校內會議所需之餐

點(請店家使用-可循環容器送至本校)提供可循環容器盛裝餐點業者

名單查詢連結:https://crcc.tycg.gov.tw/cp.aspx?n=19006 

(六)依據桃園市政府 111 年 9 月 16 日來文，自 112 年開始須每月填報

「免洗餐具及包裝飲用水減量情形彙整表」，請各處室於辦理各項會

議、活動、訓練時，記得在每月最後 2 日前務必進入連結完成填寫。

填報連結: https://reurl.cc/LMzKOy                                           

六、體育組 

(一)3/23(一)-3/25(三)高一 3 對 3 籃球錦標賽。 

(二)奉桃園市政府 115年 3月 6日府體全字第 1150057552號函指示，本校

為中華民國 115 年全民運動會「國術」項目比賽場地，自

10/15(四)~10/20(二)間使用游藝館一樓、第一會議室及部分平面停

車位，敬請各處室配合避開前述場地使用，以利賽事進行。 

 

【總務處】 

一、庶務組 

(一)「114 學年度國際教育精進計畫－日本教育旅行」3月 5 日上網招標，

17 日開資格標。 

(二)市府教育局「115 年度補助本市市立各級學校什項修繕工程暨教學設備

計畫經費補助」本校申請案「多媒體設計科設備建置與教學環境優化計

畫」未獲核定補助，依教育局來文建議可以個案方式重新提出申請。 

二、出納組 

(一)  114-2 學生註冊繳納學雜費三聯單，已邀請相關承辦同仁共同編輯，

訂於 3 月 9 日(一)17 時暫停編輯權限，如資料無更補正，預計 3 月

16 日交付註冊組繳費單。 

 

【實習處】 

一、實習主任 

(一)3/11(三)-3/12(四)參展 115 年度桃園市在地產業博覽會，地點於中

央大學，由實習處同仁輪值。 

(二)115年會計專業認證於本校考區應試人數為 358 位、教室間數預計 10
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間。 

(三)請實習組協助建立警衛通知表格，置於校網/實習處/表單下載，提供

課後進行各項指導或加強訓練事宜的老師填寫，請老師務必先跟警衛

告知，以備警衛室知曉，多留意學生安全。亦請老師不要讓學生留到

太晚，以免學生發生意外時，會有究責的問題，也會傷及集訓的老

師。  

二、實習組 

(一)全國學生技藝競賽校內集訓社團預計 3/6(五)開始集訓，目前網頁設

計於信義一樓集訓室、程式設計於圖四借小筆電、會計資訊於電三教

室、商業簡報於電四教室。 

(二)商教會會計能力測驗於 4/18(六)進行，目前報名人數預估日校約 418

人，進修部 4 人及壢家 38 人。 

(三)電腦教室的資本門經費預計於 7月底到 8月初施工，電腦原計劃更新

電三及資四教室，但因近日電腦價格居高不下，待新的共約出來，再

行決定。教學廣播系統則計畫更新成 HDMI 介面，目前計劃更新電

二、電三、資五及資六教室。 

三、就業組 

(一)國稅局納稅實習目前有 25 人報名，後續將依據報名狀況擇優錄取，

安排學生參與實習。 

(二)第二十一屆傑出校友推薦目前共收到 4 件，於 3/19(四)召開傑出校友

遴選會議進行遴選作業。 

(三)114學年度第 2學期「與教授有約」活動，報名將於 3/10(二)截止，

預定於 3/23(一)下午辦理，敬請推薦有興趣的同學報名參加。 

(四)本學期科系講座已發文函請各大學端提出講座場次申請，申請期限至

3/16(一)止。待彙整並確認場次安排後開放學生報名，並另行發文正

式邀請科大講師蒞校分享。 

(五)114學年第 2 學期彭君平校友獎助學金申請期限至 3/20(五)止。相關

申請資訊已發送至各班導師，請導師協助轉知，以利有需求之同學提

出申請。 

四、技檢組 

(一)3/9(一)~3/13(五)辦理原住民及身心障礙學生通過乙丙級檢定獎勵金

申請作業。 

(二)3/10(二)-3/11(三)進行即測即評第一梯會資丙檢及全國技術士第二

梯次國貿丙檢簡章購買調查 

(三)3/6(五)~3/16(一)TQC 技能檢定校內報名調查。 

(四)115年在校生檢定設定完成，待協調會後確認預算表、准考證與撥款

各委辦學校。 

五、產學合作組 

(一)本校「全國高級中等學校商業與管理群 115 年專題實作及創意競賽複

賽」1 組入圍創意組第二階段名單，由盧健瑋主任及黃品兹老師二位

於 3/9(一)帶領三位同學參與競賽。 
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(二)會計師事務所職場實習三方會議於 3/27(五)下午 3:00-5:00辦理，地

點：AI 理財實作實驗室。 

(三)115學年度高級中等學校實習課程申請計畫書預計於 4/2(四)寄出。 

(四)114學年度第二學期智慧金融中心參訪活動安排 

    對象：武陵高中二年級學生 30 人 

 時間：115/06/12 (五) 13:10～15:30 

六、商經科主任 

(一)3/13(五)13:00-17:00 辦理校內高一二校內商業簡報競賽。 

(二)3/24(二)12:10於第一會議室召開 114 學年度第二學期商管群課程會

議，與會教師為商管群專業科目老師及各科科召。 

(三)本學期辦理高二商科多益英文輔導班，自 3/4(三)起每週三 16:20-

18:00，共計 14次上課，感謝李皓評老師協助授課。 

七、國貿科主任 

(一)3/13(五)14:20-16:00 辦理校內高一、二會計技藝競賽。 

(二)3/24(二)12:10於第一會議室召開 114 學年度第二學期商管群課程會

議，與會教師為商管群專業科目老師及各科科召。 

八、資處科主任 

(一)3/27(五)進行校內技藝競賽高一程式設計、高二程式設計進階競賽。 

(二)3/24(二)12:10於第一會議室召開 114 學年度第二學期商管群課程會

議，與會教師為商管群專業科目老師及各科科召。 

 

【國際交流處】 

一、3/7、4/18、5/8、5/22、5/23進行日本教育旅行出訪前培訓課程。 

二、3/7廠商更新世界地圖及美術教室外牆琺瑯板鋁條貼合。 

三、3/13、4/10、5/8、5/29、6/12，共五次，舉辦大人開口說英語活動。 

四、3/17 及 4/28 舉辦英文導覽場域課程研習，完備亮點躍升計畫中的雙語教

材庫。 

五、3/20 邀請前澳洲大使進行講座，講題為環球視野的澳洲故事：旅行文化與

共享未來。 

六、3/27 舉行學校國際化計畫中的文化日，邀請加拿大及荷蘭講師進行。 

七、規劃本學期大人說英語社群與全英語教學社群聯合辦理英語闖關日活動，

初步關卡已規劃完畢，英文與學科老師擔任關主，學生闖關集章，推廣師

生練習英文口說的機會。 

 

【輔導室】 

一、升學相關活動： 

(一)綜高三繁星個人諮詢：2/26-3/5 

(二)綜高三個人申請說明會：3/13 

二、3/17(二)12:10-13:00 進行本學期三合一會議(學生輔導工作委員會議、

家庭教育委員會、生命教育委員會議)，地點：志道二樓會議室，請各處

室主任、組長出席參與。 
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三、3/18(三)12:30-15:00 SEL社群聚會，歡迎有興趣的老師一同參與，其餘

兩次辦於 4/15、5/27。 

四、3/20(五)中午 12:10-13:00 進行期初認輔教師工作會議，地點:生涯規劃

教室，請相關教師出席參與。 

五、3/27(五)14:00-16:00 舉辦生命教育音樂會，邀請玫瑰墓樂團到校，當天

打掃時間調整為 13:40-13:55，歡迎有興趣的老師一同前往游藝館聆聽。 

 

【圖書館】 

一、協辦中學生網站閱讀心得和小論文比賽，進行校內初選作業，於

3/10(三)、3/13(五)截止；比對不當引用或 AI 生成機率，洽談學生修改

後再投。 

二、圖書館自主學習入班：綜高一於 3/19(四)辦理 AI輔助申請活動；技高二

於 3/20(五)自主學習辦理 AI 輔助申請活動。 

三、宣導學生善用 ewant 平台課程、展現自主學習與科系探索。 

四、已於 3/5(四)完成完成本學期自主學習資訊系統操作之教師研習。 

五、辦理校內第五屆電子書比賽，報名至 4 月初，6 月中完成評審。 

六、4/9 (四)段考週邀請講師：袁寧均（淡江大學華語中心專任教師兼教務組

組長）進行 NotebookLM AI 增能研習，歡迎報名參加。 

七、15 分鐘行政減量工具介紹連結：

15_Minute_AI_Admin_Upgrade.pptx(https://docs.google.com/presenta

tion/d/1tvf3C97m6opZ5OPkPOhIcqpP07vJfbLH/edit?usp=sharing&ouid=1

17481784464741084269&rtpof=true&sd=true) 

 

【進修部】 

一、教學組 

(一)高三第四次模擬考已於 3/3~3/4舉辦。 

    (二)已完成 114-2 進修部開課預檢。 

    (三)101 班黃姓同學於上學期申請休學，於 3/3(二)到校申請在家自學，

目前學籍掛在教育局。 

二、學務組 

(一)03/20(五)18:30~20:30 辦理藝文講座。 

(二)04/01(一)防制學生藥物濫用宣導。 

(三)04/24(五)辦理<包高中>活動。 

 

【人事室】 

一、115學年度正式教師甄選簡章將於 3/9(一)-3/19(四)公告。 

二、本校 115 學年度計 1 名教師達成介聘，英文科張心瑜教師介聘至桃園市立

楊梅高中，該校劉怡君教師介聘至本校。 

 

【會計室】 

一、本室預計於 3/19(四)早上 10:10，在志道樓 2 樓會議室召開本校 116年度

https://docs.google.com/presentation/d/1tvf3C97m6opZ5OPkPOhIcqpP07vJfbLH/edit?usp=sharing&ouid=117481784464741084269&rtpof=true&sd=true
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資本門需求會議，請各處(室)主任準時與會。 

二、本室擬訂於 3/30(一)辦理 115 年度內部審核不定期盤點作業，派員查核本

校出納組暨庶務組零用金、票據、有價證券之使用情形，相關簽陳刻陳核

中，請業務單位預為準備。 

三、中壢高商 114年度預算外經費執行情形表(1150305)。(如附件) 

 

肆、提案討論(無) 

 

伍、臨時動議 

 

陸、散會(   時   分) 


