
【教學手冊】雲端學生學習歷程系統 - 教師

欣河智慧學習中心
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作業項目相關說明
各身分教師在學生學習歷程系統，需執行的作業項目

【各身分職務】

身分 職責

導師 基本上並未有需要作業的項目，擁有能看到自己班級
學生所有資料的權限，並能查看統計報表與匯出歷程
確認單。

任課教師 負責「認證」學生的學習成果。

課程諮詢老師 負責管理、查詢「團體諮詢」與「個別諮詢」紀錄。

提交名冊人員 負責匯出「學習成果」與「多元表現」資料。※匯出的檔
案為EXCEL名冊。

匯出/匯入歷程交換人員 負責「匯出歷程交換資料」與「匯入歷程交換資料」。

1-1 導師身分
基本上並未有需要作業的項目，擁有能看到自己班級學生所有資料的權限，並能查看統計報表與匯出歷程確
認單。

 查看學生資料

導師可查看班級學生「校內幹部」、「課程學習成果」、「多元表現」、「團體諮詢」、「個別諮商」的歷程資料。

1� 可查看班級學生「校內幹部」

2� 可查看學生「課程學習成果」
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3� 可查看班級學生「多元表現」

4� 可查看班級學生「團體諮詢」

5� 可查看班級學生「個別諮商」

 統計報表

可在「統計報表」類別，確認學生上傳課程成果與多元表現的狀況，並匯出歷程資料確認單，提供學生確認資
料是否正確。

 學生課程成果上傳狀態
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可查看班級學生填寫、送出、通過認證與勾選「課程成果」的統計數量。
(點擊"匯出資料"，能將資料匯出成Excel檔案)

 學生多元表現上傳狀態

能查看班級學生填寫「多元表現」的統計數量。
(點擊"匯出資料"，能將資料匯出成Excel檔案)

 學生歷程檔案確認單

能匯出所選班級學生的「課程學習成果」與「多元學習表現」資料確認單，提供學生確認資料是否正確。
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1-2 任課教師身分
負責「認證」學生的學習成果。

 認證課程學習成果

由學生上傳學習成果檔案，任課教師查看內容後，決定要選擇「認證成功」或「認證失敗」。
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 認證成功

①點擊"進行認證"。

②選擇「認證成功」，選擇完畢點擊"儲存"。
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③認證成功的成果，在認證截止日期前，都可以再次點擊「修改認證」，修改認證結果。

 認證失敗

①點擊"進行認證"。

②選擇「認證失敗」，並輸入認證失敗事由，完畢後點擊"儲存"。

8 / 26



③認證失敗的成果，會送回學生的歷程系統，待學生修改並重新送出後，教師能再次執行認證。
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1-3 課程諮詢老師
團體諮詢管理

可管理針對「學生團體」進行課程諮詢的紀錄。

①點擊"新增"。

②輸入日期、地點、諮詢主題和內容。

10 / 26



③選擇條件後，點擊"查詢"搜尋特定的對象。
(能搜尋到的班級與學生，由管理者於「課程諮詢 - 諮詢學生」內設定)
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④勾選要加入諮詢名單的學生，完成後點擊"挑選"。
(點擊年級或班級"全選"可以勾選篩選後名單內的所有學生)
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⑤確認加入團體諮詢的學生名單。
(點擊"X"可以刪除名單內的學生)
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⑥檔案上傳相關附件。

檔案上傳: 針對此團體諮詢項目，上傳一個檔案

學生附件壓縮檔上傳:可批次上傳學生檔案

需注意檔案格式為ZIP，檔案大小不得超過 15 MB，壓縮檔內不可包含資料夾。
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可針對單一學生個別上傳

⑦完成即成功新增團體諮詢
➡ 可再進行內容編輯、刪除

個別諮詢管理

可管理針對「個別學生」進行課程諮詢的紀錄。

①點擊新增。
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②輸入日期、地點、諮詢主題和內容，並上傳相關附件，完成後點擊"儲存"即可。

(注意!個別諮詢只能單一學生勾選儲存，要多位學生請至團體諮詢新增。)

課程諮詢列印

可列印諮詢相關紀錄，個別諮詢及團體諮詢皆可。

• 課諮總表(鐘點費用)→能匯出EXCEL檔案(可挑選學年度學期產出)。

• 列印課程諮詢紀錄明細。

• 列印課程諮詢紀錄明細(未實施班級)。
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1-4 提交名冊人員
匯出學習成果資料

設定學年度與要匯出的年級，後點擊"匯出"，即可將學生課程學習成果名冊，匯出成Excel 檔。
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匯出多元表現資料

設定學年度與要匯出的年級，點擊"匯出"，即可將學生自填多元表現名冊，匯出成Excel 檔。

匯出校內幹部經歷資料

設定學年度與要匯出的年級，點擊"匯出"，即可將學生校內幹部經歷名冊，匯出成Excel 檔。
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1-5 匯出/匯入歷程交換人員
匯出歷程交換資料

當學生從本校轉進他校時，需要將學生在本校的歷程資料，全部打包並匯入到其它學校的歷程系統，此功能
用於匯出學生的歷程檔案與密碼，供他校匯入，並可查詢匯出紀錄。

．歷程交換資料紀錄

可查詢「匯出交換學生資料」的紀錄。
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．匯出歷程交換資料

1.輸入要匯出的學號並點擊"匯出"，即可下載歷程交換資料檔案(ZIP檔)。

2.到「歷程交換資料」，找到此學生，點擊"查看"，就能得到一組要提供給交換學校的解壓縮和MD5密碼。
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匯入歷程交換資料

當學生從他校轉進本校時，需要將學生在其他學校的歷程資料，匯入到本校的歷程系統，拿到他校提供的歷
程打包檔案與密碼後，即可用此功能進行匯入作業，完成後也能查詢匯入紀錄。

．歷程交換資料紀錄

可查詢「匯入交換學生資料」的紀錄。

．匯入歷程交換資料

從其他學校拿到檔案檢查碼、解壓縮密碼與交換資料檔後，分別填入系統並點擊"匯入"，即可成功匯入學生
歷程資料。
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收訖明細

1-1 系統介紹
學生在上傳學生學習歷程檔案後，無法即時確認資料是否正確，收訖系統用於提供「學生」進行資料檢核，若
上傳的內容有誤或有缺失，才能即時發現，並做出問題回報，讓校方可以協助學生修正問題點，並重新提供
給國教署。

 導師作業項目

⚠ 注意事項：

▶ 導師能檢視班級學生的上傳資料和問題回報，無新增、編輯與刪除功能。

▶ 當學生回報歷程資料有誤時，系統能查看到回報紀錄，請再一同協助和關心後續處理狀況。

• 檢視班級學生問題回報紀錄（詳見 1-2 問題回報紀錄）

• 檢視班級學生上傳歷程資料（詳見 1-3 檢視學生明細）

 系統運作流程圖
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1-2 問題回報紀錄
 介面說明

A 學年學期： 可以切換要查看問題回報紀錄的學年度學期。

B 班級： 僅能選擇自己所帶的班。

C 類別： 檔案類別，分為以下四種：

• 修課紀錄

• 課程學習成果
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• 多元表現

• 校內幹部經歷

D 匯出報表： 可以將各類別的報表資料匯出成 EXCEL 檔案。

1-3 檢視學生明細
 介面說明

A 學年學期： 可以切換學生歷程收訖明細的學年度學期。

B 班級、學生： 能選擇自己帶的班級和進行學生篩選。

C 名冊資訊： 已上傳名冊資料。
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D 上傳人員、確認期限： 上傳收訖明細檔案人員與學生能確認資料的區間。

E 類別： 檔案類別，分為以下四種：

• 修課紀錄

• 課程學習成果

• 多元表現

• 校內幹部經歷

F 相關項目列表： 呈現各類別的詳細名冊。
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