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桃園市立中壢商業高級中等學校 

114學年度第 2學期第 1次行政會報(擴大)紀錄 

時  間：115年 2月 24日（二）下午 2時 10分 

地  點：志道大樓二樓會議室 

主持人：鄒校長岳廷                                  記錄：卓美珠 

出  席：（如簽到表） 

壹、 主席報告 

一、各位同仁，大家下午好。首先，祝福我們的行政團隊在未來的一年，各

項業務推動順遂、圓滿達成目標。同時，知道大家平常為了業務都很辛

苦，在此特別叮嚀同仁，在戮力公務之餘，務必撥冗運動，維持規律生

活。再次祝福大家在新的一年，公務推展順利，身體健康萬事如意。 

二、本學期二大方向: 

(一)分享與鼓勵雙語教學: 

1.感謝鴻金主任承辦「114學年度技能技藝競賽績優選手赴國外培

訓計畫」，本校 5位隨行行政同仁定能透過實地參訪與學習，充實

國際視野並提升行政素養，帶回寶貴實務經驗；同時，選手們也

能在國際環境中鍛鍊外語溝通能力，增進交流的膽識與自信。 

2.為配合國家「2030雙語政策」，請同仁及早投入雙語教學準備，

多參與國際交流處「大人說英語社群」，並請國際交流處調查相關

英語學習 APP，學校將提供資源支持，全面啟動雙語化教學。  

3.請麗娟老師於本學期進行一節課的雙語教學示範觀摩課程。 

(二)資訊科技融入課程教學: 

請健瑋主任針對生成式 AI 工具在教學上的應用與行政效能優化，

設計一套實務流程於擴大行政會報中進行 15分鐘的精簡演示。 

三、本學期任務: 

(一)3/11~3/12「在地產業博覽會」展位佈置:請實習處安排將智慧金融

中心的設備(觸控螢幕、理財軟體)及各科學生作品移往會場進行展

示。 

(二)「智慧金融中心」揭牌儀式:將邀請市長、局長及地方人士出席，為

確保活動順利，請行政團隊分工合作，共同完成中心揭牌。 
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貳、上次會議決議或列管事項(無) 

 

參、會議報告：內容如 114學年度第 2學期第 1次(1150224)行政會報會議資料。 

 

肆、各處室新增及修正報告事項 

一、實習處 

(一)實習主任 

3/11-3/12 教育局於中央大學舉辦的桃園市在地產業博覽會，指定

由智慧金融中心參展，規畫實習處同仁協助輪值，相關事宜正規畫

中。 

(二)技檢組 

3/4(三)會計師到學校稽核 114年丙檢各項費用，請有請領工作費的

同仁當日勿請假，以備抽問。 

二、國際交流處 

(一)國際教育刊物將如期在新學年度的 9月出刊。 

(二)若有同仁想要使用英文學習 APP-SPEAK AI或是進行英文線上學習，

可以到國際交流處來詢問。 

 

伍、主席提示 

一、教務處 

(一)3/14~3/15「高中職博覽會」請輪值同仁多加協助相關事宜。 

(二)115學年度正式教師甄選務必嚴格遵循「公平、公正、公開」與「迴

避、保密」原則。 

(三)升學制度改革後，學校各處室應建立以「學生需求」為核心的 PDCA 

管理循環，將活動從形式辦理轉向效益評估。 

二、學務處 

(一)廚餘可維持目前處理模式，因應非洲豬瘟防疫，行政院拍板 2027年

起全面禁止廚餘養豬，政府正推動廚餘多元再利用，廠商正加速開

發升級相關去化設施。 

三、總務處 

(一)「新設無障礙電梯工程」:施工期間對綜高三年 4班造成的噪音干

擾，請教務處協助安排移至其他教室的短期因應對策。 

(二)「崇清村宿舍耐震補強工程」: 



 3 | 4 
 

1.針對 107年所進行的拆除牆面工程，請確認當時是否已委託專業

技師進行結構安全鑑定。 

2.要掌握進度與「新設無障礙電梯工程」同步進行，以確保兩項工

程銜接順暢並減少對校園活動的干擾，若面臨經費需求或執行困

難，可立即向秘書室反映，也請秘書要掌握、管控進度。 

四、實習處 

      (一)針對 3~4 月密集的活動時程，若需跨處室支援，請提出需求以便及

早協調規劃，確保各項活動順利進行。 

(二)「智慧金融中心」揭牌儀式，確定時間後請召開專案協調會，務求

規劃細節完整、到位，確保活動圓滿順利。 

五、國際交流處   

(一)國際教育參訪與交流應事先制定完善規劃，以落實國民外交。 

(二)請辦理數位英語學習資源說明會，以提升教師端或行政端英語學習

氛圍。 

六、輔導室 

(一)非常感謝輔導室上學期邀請宮能安老師進行生命教育講座，讓很多

學生感受深刻，希望本學期也能持續辦理能觸動學生內心的生命教

育講座。 

七、進修部 

(一)為維護校園安全，請各處室主任、行政人員在巡堂或校園走動時，

若發現可疑分子或不明人士，請務必第一時間在行政群組通知，並

立即回報學務處，以利及時採取因應及監測措施。 

八、人事室 

(一)前往大陸或港澳地區前都必須依法辦理通報與登錄程序，請同仁務

必遵守相關規定。 

九、會計室 

(一)感謝方主任對預算外經費執行情形的詳細報告。針對剩餘經費，請

按照規定辦理結餘款繳回；對於執行率偏低的計畫，請務必加速執

行，確保在期限內完成，以提升預算執行效率。 

(二) 3,000元(含)以下之小額採購，各處(室)主管得依權責逕行決定；

金額達 15萬元以上之案件，應依規定辦理公開招標，嚴禁化整為零

規避採購程序，請同仁務必遵循以符合法規。 
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陸、提案討論(無) 

 

柒、臨時動議 

    一、徐麗娟老師: 

雙語教學示範觀摩課程，推薦由徐麗娟、黃品茲、鍾和興 3 位老師，各

擇一節課進行公開授課與教學演示，日期及時間由麗娟老師協調公告。 

 

捌、散會(下午 3 時 50 分) 


