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113學年度第 2學期 

6月份導師會議 

 

 

會議紀錄 
 
 
 
 時間：113 年 5 月 31 日（星期五）中午 12 時 10 分 

地點：行政大樓二樓第一會議室

   



 

 
 

  



 

 
 

桃園市立中壢商業高級中等學校 

112 學年度第 2 學期 6 月份導師會議會議紀錄 
 

時間：113 年 5 月 31 日（星期五）中午 12 時 10 分 

地點：行政大樓二樓第一會議室 

主席：陳鴻金主任                                   記錄：王巧巧 

出席人員：（如簽到表）                                  

 

壹、主席報告：（略） 

貳、工作報告：內容如 112 學年度第 2 學期 6 月份導師會議會議資料。 

參、各處室新增及修正報告事項： 

  一、學務處： 

   (一)高一、二導師會後請先不要離開，接著會請公訓及畢旅廠商針對老師的

意見做比較詳盡的回饋，希望來年的活動會越辦越好。 

   (二)為因應學生浮濫利用上學火車、公車誤點註銷遲到申請，自 6/11(二)

起，增加核定註銷條件，再請老師們提醒一下同學。 

   (三)再次提醒教室的門窗除了上課投影機需要的話才把窗簾拉上，但是也不

要全部拉，課後為避免學生逗留在教室內，也請將窗簾拉開，以利校安

人員巡邏。 

 二、教務處: 

(一)6/5(三)發放暑期輔導課家長同意書；6/14(五)發放下學期第 8 節輔導課

同意書。  

(二)今天是壢商英語週最後一天的活動，地點在志道一樓雙拚電梯旁邊的廣

場，有十個國家的人會到校跟學生交流，歡迎老師跟學生參加。 

三、實習處: 

 (一)更正實習組第二點技高二年級校內專題成果展訂於 6/12(三)-6/18(二)，

歡迎高一的老師帶學生到圖書館參觀。 

四、輔導室:「校園學生自我傷害辨識與防治處遇知能研習」至少一小時。同

仁請於 6/14(五)以前完成並將佐證資料上傳至 google 表單。 

五、總務處:高二升高三班級如有申請加大版桌椅，請於更換教室時一起更

換。 

六、圖書館: 

(一)自主學習行政審查已經完成，感謝老師們的協助。依照學校所定的成果分

享辦法，自主學習的學生須填個別的成果分享的表單，如未填會送警告，再



 

 
 

請老師提醒同學。 

(二)6/19(三)針對綜高辦集中式成果發表，技高有同學亦有興趣參與，會和綜

高同學一起辦理，會幫參加的技高同學請公假，再請老師協助。 

(三)高三借筆電的班級請儘快利用時間歸還圖書館。 

(四)學生畢業後的 google 帳號可使用至年底，請老師告知學生記得先將資料

另存。 

(五)暑期各處室電腦軟硬體更新，請老師先行將自己的檔案備份。 

肆、各年級導師提案討論： 

提案一:因應實際需求在班級幹部增設「科務股長」一職，提請討論。 

                                         (提案單位：實習處) 

說  明： 

一、目前實習股長任務包含執行及傳達實習處各組（實習組、就業組、技檢

組、產學組）及科主任業務交辦工作、電腦教室等專業教室借用、各項

檢定報檢等工作量頗為繁重，擬增設技高班級「科務股長」以減輕實習

股長工作量。 

    二、班級「科務股長」以直接對接科主任為主，另可視需要支援實習股長，

工作內容如下： 

    (一)傳達並執行科主任交辦之事項。 

(二)協助辦理科上活動（例如：職場體驗、研習、技藝競賽…等活

動）。 

(三)協助實習股長執行實習處各組交辦事項。 

三、若經本會議通過，預計自 113 學年度起適用。 

討   論: 

   黃瓊慧組長:實習處有四個組及三個科主任都是對一個實習股長發布訊息，曾

經實習股長一週每天都要來集合，而各組交辦的工作也轉述不清

楚，檢定的資料也很多、電腦教室的借還等，因此想增加科務股

長，可以處理科主任們宣達的事項，減輕實習股長的負擔。 

   陳鴻金主任:目前各班的幹部配置連同班代共是 15 人，配合各班狀況上限各

班都可以再額外新增 3 位，也就是說班級的幹部可以到 18 位，

大部分的班級都是 15 或者 16 ，17 或 18 更少。因此希望總人數

控制在 18 就好，要如何調配就交由各辦自行決定。 

決   議: 113 學年度增設科務股長贊成同仁 6位；不贊成 13 位。總投票人數過

半，113 年度暫不增設科務股長。因位實習股長要收繳報名資料及報名

費，請導師們在選實習股長時找比較適合的同學擔任。 

 



 

 
 

伍、臨時動議:無 

陸、校長指示: 無 

柒、散會時間：下午 12:40 

                                                                                                                                                   

 
 

 

記錄    

校長 

學務處 

訓育組 社團活動組 體育組 

衛生組 教官室 主任 

教務處  

實習處  

輔導室  

圖書館  

總務處  


