
621 39

431 37

432 37

233 34

624 34

611 36

612 36

613 36

512 15

511 15

522 11

614 36

622 39

623 33

521 12

231 35

631 33

633 37

632 32

133 36

634 36

232 36

134 34

131 36

421 38

235 35

132 34

234 35

433 38

志道2F男、女廁所

桃園市立中壢商業高級中學校  外掃區域分配表(依區域)  114年8月25日修

校  門  區（內外掃具均請排好）

志道一樓大廳廣場全地面／向警衛室方向的窗戶、大門、扶手／一樓透明電梯外觀、志道向外階梯、志道大樓側全花圃（不含綜職辦公室區、廁所、落地窗、雙電梯、羅浮宮下與臨公園向花圃）／警衛室外三角圍籬草地／側門入校綠坡道（含側門＋門軌，掃至柏油

路交界）＆綠色入門道兩側水溝、雕像、花圃全。(含掃具區管理)

學校正門前平台（自校內長方型花圃南界線為起掃，不含長方花圃），沿柏油、磚地往南掃至正門外全，含正門軌道／石地東接側門綠色車道界，西接大門西沿牆花圃）地面／正校門口平台、階梯、階梯兩側花圃、正門水溝區域地面、變電箱旁小三角地／學校正門

往超商延伸路面（掃至黃網線底）及往側門坡道柏油路（掃至側門口黃網線邊)／校門外腳踏機車棚全(含掃具區管理)。凡沿途地面＆變電箱區垃圾落葉均清掃。

正門長方型花圃底線起（含花圃），東沿志道大樓階梯底，南沿大門界線邊緣（含草皮處）＆正門側牆，北直掃至忠孝、行政大樓沿樓之全地面、花圃（柏油路掃至學務處後北牆-地面黃箭頭界線止）。西切至健康中心橘粉紅坡道（不含坡）及白石機車棚邊緣止。

範圍內花圃地面全部打掃（含團膳大門、平台地面、階梯、花圃＆學務處前汽車格內沿天窗緣花圃）+含掃具區管理

自健康中心坡道邊起（不含橘粉紅坡道，含沿走廊線之水溝蓋＆坡道）切齊白石機車棚東邊線，掃至導辦旁廊下範圍內全空地／含仁愛樓走廊外範圍地面全＆範圍內花圃打掃／白石＆綠皮機車棚內管理、清潔／導辦旁空地＆車棚內外水槽清理打掃維護。凡大落葉、

人造垃圾移資收區、垃圾子車，小落葉掃起裝袋綁緊丟垃圾子車。掃具要排好(含掃具區管理)。

羅浮宮正下方全石子地面（含三側階梯、無障礙坡道旁階梯、臨志道花台）起，北沿階梯底（水泥地、地面水管往南有樹木的泥地）東切至公園欄杆旁，往南至警衛室止。沿途泥地花圃水溝草地全清理。側門外自三角圍籬外地面起（含黃網線）掃至公園側網球場拒

馬前；側門（不含側門門軌）向外掃至夜市方向柏油路（至車庫旁黃網線底止）－含羅浮宮下掃具區管理

志  道  樓（各班教室以外走廊皆屬公廊或開放空間，負責該層班級均請打掃－含各層電梯外觀）

志道七樓全部（含7樓廁所、7F兩側電梯外觀地面窗戶、特殊教室、走廊、水槽、廊上枱櫃、扶手、天花板）／6-7樓講義堂+講義堂外垃圾區（自6樓正門外掃往大落地窗處，含雙電梯門）地面打掃＆垃圾清理。7樓特殊教室＆講義堂：定日維護＋使用必排掃／6樓男

女廁所全／臨校門處4-7樓樓梯（含轉角、平台、扶手、階面）-可借電梯卡，702多功能教室跟資處科主任拿鑰匙，其餘跟管理老師確認打掃時間。

志道5F全。含5樓廁所，公共區域走廊及其上所有物件如（拖把槽、鐵圍欄、洗手台、飲水機、窗台）。5F資源班教室。5F特殊教室（護理電腦）打掃。5F兩側三座電梯外觀清潔擦拭（含窗戶地面）；雙電梯處4-7樓樓梯（含樓梯範圍內地面轉角窗戶平台全）打掃清

潔。6樓公共走廊（廁所以外地掃至校門方向樓梯止，含透明電梯6樓外觀地面）、6樓特殊教室全（輪日排掃）

4F全部。廁所、公共走廊，四樓兩側3座電梯外觀與其前空間、玻璃門窗；空中平台、志道內部3F往5F樓梯與鐵欄杆、扶手、拖把槽；4F綜高導師辦公室內外地面陽台水槽，公共區地面至樓梯平台(欄杆飲水機一切物)。透明電梯處1-4樓樓梯（含梯內地面、窗戶、扶

手、樓梯接各層樓之平台區塊全打掃）、跑班教室內外全。

忠孝樓3F男、女廁全（地面便斗便池水槽刷洗，垃圾清理）。行政大樓1-4F樓梯(總務處旁，含梯面扶手掛畫＆樓梯下總務處往香榭通道＆佈告欄)含各層樓梯地面平台轉角掛畫＆1F樓梯下空間與穿廊。

志道1F男、女廁所、飲水機外觀倒水處清理（含附近地面一帶）

信義樓1F樓梯下男廁(近羅浮宮旁)、志道1F辦公室內外(特教辦公室、特教專任辦公室、特教會議室)、志道1F洗手台附近地面（不含洗手台）、雙電梯前窗戶

志道2樓全。校長室、會議室、九思堂(含資源回收、廚餘桶)、超商往志道2F及男女廁前走廊(含門窗，不含廁所)，志道2F走廊(含鐵圍欄、洗手台、飲水機、擺放物件、往OK通道及門)、2F三座電梯外觀及其地面門窗玻璃（至教務處坡道止，含門）；雙電梯處樓梯1-4

樓（含梯內平台地面轉角扶手窗戶掛畫）

志道大樓1~B2樓梯兩側樓梯(雙電梯+透明電梯旁樓梯)，含樓層轉角空間扶手地面平台(含掃具區管理)；志道地下室停車場(B1/B2)，B1~B2車道斜坡、雙電梯兩台內外部、透明電梯內外部(含鏡面、扶手、地板）＆電梯區外打掃清理。警衛室側門入地下室坡道（不含綠

色平面，並注意出入車！）。[借電梯卡1枚]-留意蛛網及車道落葉-建議下樓不必搭電梯，回程再搭。

志道三樓全。含公共走廊地面扶手、校史室、3樓男女廁所、三樓導師室內外全。及公廊區內桌椅、書櫃、水槽、扶手、地面、飲水機、鏡子、天花板、蒸飯箱、門窗；3樓導師室內外、回收區＆陽台＆洗手台；音樂教室及圓環。三樓兩側3座電梯外觀壁面＋電梯區

地面窗戶全。

志道1F水槽+周圍開放空間地面(由志道大樓上二樓樓梯旁，切至1F女廁之地面範圍、含玻璃門窗)。雙電梯區前地面、1F雙電梯外觀、1F洗手台(含特導辦外回收/垃圾桶)。

忠孝樓、行政樓與仁愛樓（位於仁愛-行政交界班所掃走廊均含2階樓梯）

行政大樓5F走廊及其上水槽面／5F男女廁全／行501-503室內打掃／6F男女廁全／601多功能教室＆POS教室內外地面、窗戶、桌椅（601多功能教室、POS教室鑰匙到實習處借）。

4F-5樓特殊教室（生物化學404實驗室、401語言交流中心+國際教室、準備室403、地科物理室505）內外全部，含桌椅門窗垃圾清理／行政樓兩側4F往6F半之樓梯(含4F-6F半樓梯上平面，樓梯內電梯、水槽、飲水機、扶手)／忠4樓廁所全部，便斗水槽垃圾桶刷洗清潔

／四樓公共走廊全區地面、水槽、飲水機打掃清理。

教務處(忠203)至第一會議室(行204)範圍內處室全。含2樓公共走廊與洗手台、飲水機、門窗地面、志道連接忠孝樓2F斜坡走道（ok向）及其旁塑膠牆面與鐵欄杆／行政大樓2F走廊及走廊牆上掛畫佈告欄／2樓教務處(忠203)、教學準備室(忠204)、國際交流處(忠205)、學

籍室(行203)、印刷室(行201)內外清潔與回收／藝文中心(行202)全。含內垃圾、水槽、展示台、讀書區桌椅＆外平台、窗戶。第一會議室(行204)暫為實習處，內外由232負責

忠孝1－2樓男女廁所全（含地面、垃圾桶、水槽、天花板、便池內外、窗台）＋學務處前樓梯B1~ 4F半全（含扶手地面轉角掛鏡黑板窗戶清理）

學務處(忠 103)～會計室(行105)間全處室-公廊自東側兩柱旁坡道起掃至橘粉紅坡止，範圍內起公共走廊（含團膳區＆向外坡道階梯／團膳地需每週刷洗）全／各處室內外垃圾清理、地面打掃、窗戶清潔、盆栽照顧／範圍走廊上全物件（水槽、公佈欄、處室門窗、掛

牌、天花板）清理打掃。（不含總務處樓梯下地面區，含走廊沿伸兩側之階梯、坡道，至柏油路止）

行政大樓樓梯2F-4F(仁愛大樓端、不含4F上平面，含樓梯內水槽、飲水機、各層電梯門外觀＋電梯內部清理)、行政樓3F公共走廊到兩端樓梯頂全（含樓梯平台面）／範圍內公佈欄天花板／3F實習處(行305)、蒸飯室(行304)室內外全部清理打掃＆倒垃圾廚餘。門窗、地

面、天花板、桌椅均要清潔。創新教學室(行301，外窗戶.走廊)、國貿專業教室及商業專題教室內外(行302及行303，鑰匙向實習處借)（星期二、五打掃)。第一會議室(行204)暫為實習處，內外由232負責

行政大樓樓梯B1F-2F(仁愛大樓端、含樓梯內水槽、飲水機、各層電梯門外觀、B1梯下後方置物區)、行政大樓B1走廊(行B104社辦旁階梯起綠色走廊+行B1特勤室/學生會外露天地(總務處下外)+忠孝樓B1下樓梯掃具區地面+忠B101、B102、B103各跑班教室內外+窗外樹

＆水塔區地面（學務處下外，需過B1教室鐵窗，請留意安全）+忠B101至忠B103外之B1走廊（含兩座天窗下置物區、水溝、忠B1樓梯階梯下方要清掃）；1F往健康中心之橘粉紅坡道(含南北向延伸之磁磚區域地面扶手花圃)；仁愛樓白石雙向梯1-3樓（含各層平台地面

轉角、1樓兩側白石樓梯中間地面及儲藏室協掃）階面扶手平台／外陽台／儲藏室

健康中心(仁101)、輔導室(仁102)、學習資源室(仁103)、生涯規劃教室(仁104)區域內外垃圾清掃、地面打掃、門窗桌椅清潔／含公共走廊全（橘粉紅坡下～導辦走廊旁樓梯前），走廊上所有物件（水槽洗手台、飲水機，公佈欄，室外書櫃、掃具櫃，公用電話）／仁

愛樓1F男女廁(仁106)／仁愛樓1F走廊地面，以鐵溝蓋為界（不含溝蓋、坡道、白石梯中間地面）。

和  平  樓（部分疊信義、仁愛）－－臨樓梯區的窗戶（貼建築物側面牆方向者）均屬於樓梯組班

和301男女廁(3~4樓梯間）刷洗清潔及廁所前的地面打掃、和平3F電腦教室(電一、電二，含內外窗台、電腦桌、地板、白板)與走廊、和平樓3F電梯外觀、洗手台、飲水機與內外窗台。和平（接信義樓側）樓梯B1~3樓。含扶手、樓梯區窗戶、轉角、平台地面、裝飾

物。

和平樓B1(社團室)前後走廊(含社團室內鏡子前面空地)、兩處高起平台(包含水溝、水槽、電梯門外觀，不含社團辦公室)清潔＆垃圾.落葉傾倒。／和101男廁(1~2樓)／和201男廁(2~3樓)－便池便斗地面垃圾水槽窗戶窗台全清潔

仁206女廁（便斗地面水槽＆廁所前坡道至樓梯端，含範圍內地面窗戶）+走廊底部窗戶；二樓專辦全（含教學準備室）＆走廊。地面、飲水機、水槽、桌椅、冰箱、窗戶、資收垃圾廚餘，傾倒刷洗清潔擦拭。導辦南側（近校門）向樓梯B1~3樓（含扶手，樓梯區窗

戶、轉角、鏡子 、掛畫）

和401男女廁全（4~5樓梯間，地面便池水槽掃具間窗枱垃圾全清潔）+和401側樓梯3~5樓半頂（含地面、扶手、樓梯區窗戶(含走廊底窗戶)、轉角、各裝飾）。和平五樓電腦教室5+美術教室內全。走廊上窗枱、鞋櫃、水槽、窗戶、5F電梯門外觀、掃具區、電梯內部壁

面地面清潔。

仁306廁所全（便斗地面水槽＆廁所前坡道至樓梯端－範圍內之地面窗戶）+走廊底部窗戶+和平四樓電腦教室3+4全（室內外打掃，窗枱鞋櫃，走廊地面、水槽、窗戶、4樓電梯外觀，掃具區。臨圖書館側樓梯3~5樓半全（含地面扶手窗戶轉角及各裝飾）
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信  義  樓（非各班教室外走廊均屬於公共範圍區；三道樓梯均要掃至跟走廊切齊的平台）

一樓導辦(含教學準備室）全。地面飲水機資收區水槽清理，垃圾廚餘傾倒刷。導辦一樓走廊全（含電梯外觀，水槽、飲水機、掃具區）。窗戶窗枱冰箱擦拭／導辦旁臨圖書館之一樓女廁清潔打掃刷洗

資處大樓5、6、7、8樓(含4樓以上樓梯）、廁所(資402男、資502女、資602男、資703女)，各層教室內、教室外走廊、鞋櫃、內外窗台窗戶＆地面天花板，5~8F各樓層電梯外觀，電梯內部。[借電梯卡1枚]

信義樓中間川堂地面（含信107-108室）至各班級邊界(磨石子地)、含階梯、公佈欄、電話、飲水機、洗手台；往操場階梯坡道全，司令台（上下全地面/綠階梯/音效室）＋升旗台＋信義樓後東側花圃（掃至花圃緣之綠色階梯至水溝蓋上方，至跑道止）＆司令台、升

旗台後方地面、階梯下空間、水溝、掃具區。垃圾落葉均需清理。

信義中間1~4F樓梯(含1F旁附校小資源回收室空地)與樓梯間平台；2F進修導辦&辦公室、3F設計者教室(室內室外含飲水機/蒸飯箱)、4F團輔室；2~4F眾室前的公共走廊地面、蒸飯箱、洗手台、水槽、飲水機打掃清理維護。

香榭東側。東自羅浮宮階梯下算（含水溝蓋水泥地、入操場柏油路，自學務處後北牆-地面黃箭頭界線掃至落葉坑外拒馬線-柏油地面黃箭頭處），西至中廊延伸之地面兩側黃箭頭連線（坡道之扶手對齊-兩側地上均有黃箭頭標示），北至走廊下水溝緣（含溝蓋），南

至忠孝行政後方長條花圃。含範圍內所有地面花圃(僅不含「德術兼備」石頭之花圃、不含忠孝後地下樓＆健康中心旁橘紅坡道）+管理落葉坑鑰匙，並確認落葉坑封閉禁丟任何「落葉、人造垃圾、大葉、樹枝」、落葉坑周圍地清掃(含「幸福人生有法寶」標語處柏油

平台+綠階全部)、含掃具區清理

香榭西側：東自中廊延伸之地面兩側黃箭頭連線（坡道之扶手對齊-兩側地上均有黃箭頭標示），西至導辦前廊下止（含導辦前貼導辦走廊之長條花圃兩欄）。北至信義樓走廊下水溝緣（含溝蓋），南至仁愛樓後方停車場。範圍內全地面花圃(含「德術兼備」石頭之

花圃)清理打掃維護-草地人工垃圾落葉均需清理（含泥地/水溝/花圃內垃圾落葉全清，及健康中心後至仁106男廁通道至導辦花圃處全地面）、含掃具區清理

童軍社旁樓梯1樓-3樓半全。範圍內含扶手，樓梯區窗戶、轉角、鏡子飲水機、洗手台、水槽。信113(童軍社旁樓梯下)廁所清潔全／童軍社旁川堂（含地面公佈欄天花板）打掃／信義樓後臨圖書館側至西花圃地面（含綠色階梯至水溝蓋上，往圖書館柏油路至圖書館

大門階＆操場下坡的坡頂止）／粉紅階梯及其下方灰色石地臨跑道交接處止／信115跑班教室內外／範圍內公共走廊區（廁所至跑班教室臨圖書館坡止）/資訊樓南側地面水溝蓋為界線往圖書館之黃色木質地面全。

圖 書 館 與 資 訊 大 樓

由圖書館側圓斜坡開始入內掃耕心園全(含涼亭)。南側掃至臨車棚牆邊，北沿圖書館、資訊樓後與周圍柏油路地面～校牆間地面花圃路面），掃到資訊樓北牆止(水塔區地面龜裂線)。含圖書館兩側坡道邊、圖書館與資訊大樓間的地面水溝、及資訊樓後備用子車停放

區-可領防蚊液／和平樓3樓圖書館方向女廁清潔（地面/便池/清垃圾/刷洗）

圖書館B1F~2F全(含室內、外地面/回收、桌椅、男、女廁、無障礙廁所)；玻璃大門及正門外地面、花盆、無障礙坡道、階梯/白石子磚部分 (包括水溝蓋)。館內2支樓梯B1-3F(含轉角平面)-範圍內各層電梯門外觀壁面。

圖書館內2支樓梯3-5F(含轉角平面)、圖書館3、4、5F樓層全(含男女廁所)、電梯各層外觀壁面＋內部。

資訊大樓1F全(含辦公室、內外回收箱、白磚區/電梯(鏡面)／B1全。含樓梯、飲水機、門窗、地下室韻律教室內外(含女廁資B102-需進入打掃)；1F、B1F電梯外觀、大門外磚塊平台坡道(掃至藍綠色大水泥階前)/與側門含外階梯(以水溝蓋為界，含資訊側水溝)／和平樓2

樓靠圖書館方向女廁清潔（地面/便池/垃圾/刷洗）。－進校共用，保持清潔

資處大樓2、3、4樓(含1-4樓梯掃至4樓頂)、廁所(資102女、資202男、資302女)，各樓電腦教室內清潔、教室外走廊清掃、鞋櫃、教室內外＆走廊窗台窗戶，2~4F各樓層電梯外觀。

游藝館1樓舞台區＆舞台內男女廁、貴賓室打掃清理(含鋼琴、電箱外觀清潔)、電梯外觀；2F看臺座位/地面/窗戶；舞台旁2道樓梯B1~3樓半(含邊牆與樑柱空間/窗戶/扶手/地面)。游藝館1樓前區窗戶窗台(由南北兩側大門為界，含兩側大門玻璃扶手擦拭）

操 場、游 藝 館、回收場區－落葉多之區可領防蚊液（長褲更佳），下雨天後落葉會增多

自羅浮宮階梯下切線（臨624分界處，含無障礙坡道）沿區掃至「衜心門」臨園中小路切線。範圍內落葉全掃（含泥地、石子地、柏油路）。水池（有積水時先清理，無積水直接掃除落葉）、涼亭內外落葉。（不含柏油平台「幸福人生有法寶」標語處，不含落葉坑

管理。）東至公園邊界。西至籃球場界線（不含球場邊健康步道）(含掃具區管理)／往OK商店步道＆水槽；教室旁樓梯1~3F半（含樓梯內平台轉角，窗戶地面飲水機洗手台扶手。）

自「衜(=道）心門」入口（含路）切113線起，掃至遊藝館側門＋階梯，至遊藝館後牆(北牆底)止。範圍內落葉全掃（含泥地、石子地、刻石之丘及其前地面）。臨跑道北側路以水溝蓋為界線（含水溝蓋），西沿球場邊線，不含健康步道、含範圍內水溝蓋及其上範圍

花圃泥地草地花台雕。

東起球場（含健康步道），北以遊藝館大門階梯西側線坡頂止，含遊藝館大門東側坡道＆水溝蓋。籃球場、跑道上落葉及人造垃圾清理。南切至升旗台側花圃底（不含綠色階，至水溝蓋止。）+往操場柏油路底黃箭頭處到「幸福人生有法寶」標語平台綠階下之水溝

蓋，健康步道、泥地、花圃、花台（含遊藝館外紅磚地、天窗）──落葉均需掃起，清理人造垃圾。

東起遊藝館正門左階邊坡頂線，掃至崇清邨入口（含步道）。南掃至司令台下方階梯及花圃下水溝蓋區（含溝，不含階梯）。凡遊藝館大門外平台、正階梯、西坡道、西天窗，崇清邨門外兩側花圃+園牆內之草地泥地全清理；遊藝館~崇清邨間小路地面全(含高壓電

箱所在欄外區地面，切齊至高壓電牆底止)

東自崇清邨牆界掃至資收旁圍牆界（資訊樓北側、後方至資收區界止），含跑道外水溝、柏油路，校園圍牆邊花圃樹下泥地。南臨童軍社旁入操場坡道全（不含雙黃線平台、資訊大樓前磁磚階，但含資訊大樓藍綠色/黃色大水泥階）地面全。範圍內球場、地面、水

溝、跑道、坡道。崇清邨3-4樓桌球、投球室＋1~4樓樓梯（含地面扶手平台）+1樓廁所全(輪日打掃、簡單清潔+收垃圾)

跑道底邊界起之柏油路段至回收室＆後門界。回收室、廚餘區、垃圾子車區，地面、水溝、泥地、水槽、柏油路面(切齊洗車棚後邊界)。含洗車場地面與烘培教室前水泥地/含水溝欄杆)-含子車管理上鎖、垃圾分類宣導＆操作。

游藝館北門後全地面。自洗車棚界往東掃至公園邊。含北門後平台與階梯（不含門）、北面斜坡、游藝館後左側草地至單槓區左側圍牆，館外後區右側至單槓區為止(人工舖面)、田賽活動區域至北側圍牆、崇清邨後方地面花圃樹台。

游藝館3F平面全部（留意椅下），3F男女廁、浴室、垃圾桶、資源回收箱、廚餘桶，體育組辦公室內外、健身房、電梯內外。天花板窗戶定期清理。

游藝館1F全。含往操場大門與往田賽大門地面，不含舞台。籃球區、磨石子地面、男女廁所、垃圾桶、回收、飲水機、體育器材室。清潔游藝館後區窗戶窗台(由南北兩側大門分割，不含大門玻璃，含器材室旁側門玻璃)

B1游泳池置鞋間及男女廁所、淋浴區、更衣間、置鞋區＆泳池東側地面，打掃清理刷倒垃圾。鞋櫃擦拭＋遊館東側（更衣區）兩道梯B1~3樓半，階梯、扶手、壁面、天花板、窗戶清理。


