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桃園市立中壢商業高級中等學校 

111學年度第 2學期第 1次擴大行政會報會議資料 

會議時間：112年 2月 7日（二）下午 2時 10分 

會議地點：志道大樓二樓會議室 

壹、主席報告 

貳、上期會議列管事項 

一、 請秘書室報告： 

本校 70週年校慶系列活動籌畫進度。 

二、 請教務處報告： 

本校科班調整規劃進度。 

三、 請學務處報告： 

（一） 教師課堂確實點名實施概況及具體改善作法。 

（二） 111學年度第 2學期學生交通車規劃情形。 

（三） 累計至 112 年 1 月底止，中途離校暨長期缺曠學生掌握及學生事務

會議召開進度(每個月應召開一次)。 

四、 請總務處報告： 

（一） 本校崇清邨空間規劃設計耐震詳評及用途變更執行進度。 

（二） 配合各處室需求之各項修繕工程進度。 

1.游藝館電梯工程 2.行政四樓生化實驗室 3.信義四樓團諮室 4.志道

七樓自造者教室 5.戶外掃具置放區。 

五、 請會計室報告： 

校務預算-經常門之各處室需求協調會議召開進度。 

參、各處室業務報告 

【祕書室】 

一、 111學年度高職優質化計畫：  

（一） 請各子計畫承辦同仁確實依計畫執行，112年度經費已經可以開始動

支，執行期限至 112年 7月 31日止。 

（二） 請大家依據 111 學年度計畫執行情形，先行思考 112 學年度高職優

質化計畫如何延續及深化(應以提升新課綱實施之實際成效為主

軸)。 

二、 「壢商風采」： 

第十六期：報導 111年 10月至 112年 1月之重要活動及競賽成果，稿件彙

整排版中。 

三、 112年 6月 18(日)承辦 112年度教師資格考試，初估 25間試場，試務及監
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試人力 70-80人，請大家預留時間支援本考試。 

四、 本校 70週年校慶系列活動規劃：已於 112年 2月 7(二)下午 1:30召開第一

次籌備會議。 

【教務處】 

處室業務報告：數學科於 2/8(三)~9(四)均質化經費辦理「幾何藝數-優遊趣學營」

國中數學營隊活動。 

一、 教學組 

（一） 2/10(五)教學準備日，8:40-12:00 辦理教師研習，中午召開 111-2 第

一次科召聯席會。 

（二） 2/13(一)開學日，上午開學及註冊。 

（三） 2/13(一)下午基礎考(高三正常上課)，下午正常上課。 

（四） 111-2第八節輔導課上課時間。 

1. 技高三年級：112年 2月 13日(一)至 112 年 4月 14 日(五)止，共計

9週。 

2. 高一、二年級：112年 2月 20日(一)至 112 年 6月 16日(五)止，共

計 17週。 

（五） 3/17(五)校內語文競賽。 

（六） 採購教育部校園數位內容軟體：「Live Culture 環遊世界學英語」，

於校園佈置情境且推廣使用。 

二、 註冊組 

（一） 2/5(日)公告補考名單。 

（二） 2/13(一)補考成績繳回、111-1課程學習成果學生上傳截止日。 

（三） 2/13(一)8:10於圖書館一樓召開 111-2註冊會議(導師及班長)。 

（四） 2/14(二)-2/15(三)上傳綜高學生在校五學期成績。 

（五） 2/16(四)公告補考成績。 

（六） 2/20(一)111-1課程學習成果教師認證截止日。 

（七） 2/23(四)公布大學學測成績、寄發學測成績單。 

（八） 2/24(五)寄發大學術科考試成績單。 

（九） 3/9(四)-3/10(五)大學繁星校內繳費報名。 

（十） 3/11(六)-3/12(日)桃園市高中高職博覽會在桃園市立體育館舉行，請

主任、組長們預留時間協助兩天活動，謝謝！ 

（十一） 3/15(三)-3/17(五)技專繁星推薦校內繳費報名。 

（十二） 3/16(四)-3/21(二)大學申請入學校內繳費報名、綜高四技申請入學

校內繳費報名。 

（十三） 3/21(二)9:00公告大學繁星推薦錄取名單(3/23放棄截止日)。 

（十四） 3/22(三)寄發統測准考證。 
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（十五） 3/24(五)前提交 111-1學習歷程檔案「基本資料」及「修課紀錄」。 

（十六） 3/24(五)前完成 111-2學習歷程檔案系統「開課預檢」。 

（十七） 3/30(四)大學申請入學/四技申請公告第一階段篩選結果。 

（十八） 煩請文書組更新校務章則。 

1. 教 21桃園市立中壢商業高級中等學校多元入學招生委員會組織章程

（目前顯示為就近入學獎學金實施要點） 

2. 教 24桃園市立中壢商業高級中等學校 112學年度大學繁星推薦校內

推薦辦法（目前顯示為 111學年度繁星校內推薦辦法） 

三、 設備組 

(一)2/13(一)開學日發書。 

(二)2/14(二)~2/16(四)辦理驗退書。 

(三)2/24(五)科展報名截止。 

四、 課務組 

（一） 2/9(四)全校補考。 

（二） 112學年度技高課程計畫已經通過，綜高課程計畫審查尚未有結果，已

依委員意見進行修正。 

（三） 111 學年度第 2 學期彈性學習與多元選修之加退選，預計採線上加退

選，加退選日期待課表確定後再行決定。 

五、 特教組 

（一） 2/21(二)綜職科高二、高三校外職場實習開始。 

（二） 3/10(五)第一次期中考獨立卷申請截止。 

（三） 3/15(三)12:10，為期初特殊教育推行委員會，地點:行政大樓第一會

議室，請委員預留時段開會，當日敬備午餐。 

（四） 3/24(五)~3/26(日)高三身障升學大專院校甄試。 

（五） 3/27(一)綜職科高一、高三法治教育講 

六、 實研組 

【學務處】 

一、 訓育組 

（一） 2/13（一）開學典禮。 

（二） 2/17（五）中午辦理第二學期幹部訓練。 

（三） 高三畢業紀念冊相關工作： 

1. 2/17(五)畢冊初稿繳交。 

2. 2/24(五)進行畢業紀念冊第二次編輯課程。 

3. 3/10(五)畢冊二稿繳交。 

4. 3/24(五)進行畢業紀念冊第三次編輯課程。 

5. 3/27(五)畢冊定稿完成。 
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（四） 4/13(四)-4/14(五)辦理高一公民訓練。 

（五） 4/19(三)-4/21(五)辦理高二畢業旅行。 

（六） 5/6(六)預計辦理校慶大會暨園遊會。 

（七） 6/1(四)預計辦理高三畢業典禮。 

二、 生輔組暨教官室 

（一） 2/13(一)-17(五)為友善校園週。 

（二） 2/17(五)特勤隊值勤交接。 

（三） 4/7(五)特勤隊交通安全訓練。 

（四） 6/16（五）反毒博覽會。 

（五） 本校自辦專車進度說明：本校租賃車調查單統計至 112 年 1 月 17 日，各

線回收狀況如下： 

1. 龍潭地區線 14人、藝文特區線 16人（大竹藝文 4人、桃園藝文 7人、中

正藝文線 5人）、南崁地區線 0人。 

2. 各線搭乘人數均未達最低投標人數(30人)，故本校租賃車無法執行。 

（六） 中途離校暨長期缺曠學生掌握： 

1. 將缺曠超過 42節提供於每月導報會議資料。 

2. 將家長通知書正式以掛號信寄發家長知悉。 

（七） 教官室或是生輔組服務對象為學生，對教師並無管理之責，課任老師上課

未確實點名，確實影響學生之出席率正確性，秉持上學期期末做法，請俊

佑同仁每日依課任老師未點名狀況，各別發 mail通知。 

三、 社團活動組 

（一） 2/11(六)13:00~15:10 本校吉他社與中壢家商、楊梅高中吉他社於青

年局表演廳舉辦聯合寒訓表演。 

（二） 2/15(三)中午於第一會議室召開第一次社長大會。 

（三） 2/24(五)15:00於商業專題教室辦理日本鳥栖高校線上交流。 

（四） 3/2(四)13:30合唱團於臺北市立南門國中參加全國音樂比賽，參賽同

學當日上午於合唱團社辦發音，預計中午 11:00 在志道一樓集合出

發，敬邀校長於出發前給予學生鼓勵。 

四、 衛生組 

1/31~2/10 排定部分班級學生返校打掃，以清理校園公共區域及重點廁所為主，

各辦公室垃圾請自行處理，廚餘部份請各處室自行送至廚餘桶。 

五、 體育組 

本學期體育活動預定時程表如下： 

（一） 3/6(一)-3/8(三)辦理高一三對三籃球比賽。4/10-4/13辦理高二班際

籃球比賽。 

（二） 4/10(一)-4/13(四)辦理高二班際籃球比賽。 
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（三） 4/24(一)辦理綜職科足球比賽。 

（四） 5/17(三)下午高三、5/18(四)高二(上午)高一(下午)辦理水上運動

會。 

（五） 5/9(二)-11(四)高三班際排球賽。 

（六） 5/22(一)-24(三)高三西瓜盃(暫)。 

【總務處】 

一、 庶務組 

（一） 為辦理崇清村使用執照用途變更及建物耐震詳細評估、設計作業，本校

112 年 1 月 16 日函請桃園市建管處提供本棟建築 78 年竣工時相關資

料；本案預計 112年 2月底前辦理委託技術服務招標作業，期程規劃 112

年底前完成使用執照變更許可及細部設計預算書圖，屆時工程經費需求

及工程量體已確定，113 年可進行工程招標、施工，並於完工後取得變

更後之使用執照，規劃 114年初崇清村全棟可變身成為教學場域空間。 

（二） 游藝館電梯工程：現已取得使用執照及電梯合格證，工程達契約付款條

件，目前辦理核銷付款作業，並前已依結算金額函報教育局辦理不足款

之補辦預算作業。 

（三） 行政四樓生物化學實驗室整修工程：已於 10月 17日開工，然因接獲老

師及家長反應影響教學，通知廠商自 111 年 11 月 9 日停工，協調後續

工程於 112 年 1 月 20 日復工(寒假開始)，依履約期限展延至 112 年 2

月 10 日前完工，目前施工中，惟現場部份項目施作不符圖說規定，已

要求廠商改善，並將依約扣減(罰)契約價金。 

（四） 信義樓四樓團體輔導室整修工程：已於 112年 2月 2日會同輔導處確認

竣工，後續簽辦正式驗收事宜。 

（五） 志道大樓七樓自造者教室整修工程：已於 112年 2月 3日會同教務處確

認竣工，後續簽辦正式驗收事宜。 

（六） 本校申請「仁愛樓與行政樓鐵皮屋頂修繕工程」獲教育部國教署核定補

助 590萬元，將依教育局 112年 2月 3日來函審查意見修正概算函報教

育局。 

（七） 有關本校 112年度預計辦理「信義樓鐵皮屋更新及校園景觀改善工程」，

將信義樓鐵皮更新，並於校園規劃戶外掃具區等美化校園工項，刻正研

議施作重點及所需經費概算。 

二、文書組 

（一） 111-2期初校務會議相關會議資料，已依規定於 2/3公告校網周知。 

（二） 校務章則核定後，公告校網現況報告： 

處室 項次 規章、辦法及要點名稱 (修)訂日期 組別 備註 

學務處  學生在校作息時間實施要點 112/01/10 生輔組 提校務會
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議討論 

學務處  學生請假及外出規定 112/01/10 生輔組 提校務會

議討論 

實習處  學生校外職場參觀與校外實習實施

計畫 

112/01/10 產學組 已公告 

實習處  會計產業業實務專班」業界實習實

施計畫暨成績考核辦法 

112/01/10 產學組 已公告 

三、出納組 

【實習處】 

一、 實習組 

（一） 2/6-2/24進行商管群全國專題競賽複賽報名，本校今年共二組參賽，分

別由顏春蘭及楊學麟老師進行指導。 

（二） 2/8-2/10進行各間電腦教室軟體更新及庶務檢查。 

（三） 2/13進行商教會會計能力檢定報名調查，2/17-2/21進行報名。 

（四） 2/22中午召開電腦教室管理會議，放學後開放電腦教室三供同學練習。 

（五） 3月份開始每週五下午協助辦理校內技藝競賽培訓選手培訓社團活動。 

二、 就業組 

（一） 本校自辦 112年度教師赴公民營機構研習計畫申辦中，研習日期為 8

月 2日至 8月 4日，計 3天，研習主題為：金融科技應用與智能投資。

俟計畫核可，再行公告並鼓勵專業群科教師參加。 

（二） 2月 23日(四)下午 6時 30分召開校友會第七屆第 2次理監事聯席會議。 

（三） 本學期「與教授有約」活動持續進行，時間訂為 3月 20日、4月 24日、

5月 29日，共三次。提供高一、二學生與教授進行對談，預計於開學

後開放學生報名。 

三、 技檢組 

（一） 全國第三梯會計資訊乙級檢定日期為 2/12、2/19。 

（二） 多益英文中學生專案檢定日期為 2/19。 

（三） 申辦提升實習實作能力計畫（2月份）與丙檢資本門計畫（2月份）。 

（四） 1/31已辦理 111年度在校生檢定稽核，感謝會計室協助。 

四、 產學合作組 

（一） 2月份會專班職場講座如下：  

1. 2/17(五)嘉威聯合會計師事務所張宏尉會計師。 

2. 2/24(五)臺灣省會計師公會林于聖會計師及匡宗臺會計師。 

3. 3/3(五)蘇恆舜老師/人際關係議題。 

（二） 2月份會乙輔導課上課日：2/8(三)~2/11(六)上午 8-12時，感謝月霞
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老師協助(會乙術科考試日期：2/12、2/19)。 

（三） 辦理會專班多益考試報名(考試日期：3/19)。 

（四） 2/24(五)前完成申請 112學年度職場參觀與校外實習計畫。 

五、 商經科主任 

2/24（五）14：20-16：00辦理校內高一二會計技能競賽。 

六、 資處科主任 

2/8（三）13：05 ~ 16：10校內網頁競賽 

七、 國貿科主任 

（一） 2/3(五)已完成申請 112學年度國貿科職場參觀計畫。 

（二） 2/17、3/3辦理高中職金融基礎教育融入課程（九、十）。 

（三） 2/17辦理高中職金融教育專業社群種子教師團隊與專家共備研習會議

（二）。 

（四） 3/3（五）13：00-17：00辦理校內高一二校內商業簡報競賽。 

（五） 國貿科-小筆電查詢系統

\https://www.clvsc.tyc.edu.tw/p/412-1000-769.php?Lang=zh-tw

小筆電借用請於課程 3日前線上登記連結 https://reurl.cc/aGXXY7 

【輔導室】 

一、 資料組於上學期期末已經完成班級學習歷程檔案上傳資料班級提醒；配合

學務處輔導股長訓練時程，於 2/17進行輔導股長訓練。 

二、 綜高升學輔導活動內容： 

(一) 2/15(三)13:00-16:00學習歷程檔案講座，講師：陳光鴻老師，地點：

講義堂，主題：多元表現綜整心得與學習歷程自述書寫重點與技巧。 

(二) 2/17(五)12:20-14:00大學繁星推薦說明會，講師：朱怡君老師與註冊

組，地點：講義堂。 

(三) 2/24(五)中午-大學申請入學選填志願說明會，講師：朱怡君老師與註

冊組。地點：講義堂。 

三、 技高升學輔導活動內容：2/21(二)中午-科大繁星推薦升學管道說明會。講

師：楊依雯老師與註冊組，地點：講義堂。 

【圖書館】 

一、 全校班級教室軟體新增及學校官網網址更新，已於 2/1前完成。 

二、 和平、資訊大樓、志道(702和特教 501)等全校各電腦教室軟體更新，預計

於 2/7完成，再請實習組儘快安排功能檢查，以利開學前準備。 

三、 班級網路電話、數位講桌(含投影功能)請實習老師協助，於 2/1前完成檢

測和設備維修更換；目前一件人為損壞之電話機具，洽請設備組處理賠償。 

四、 Ewant線上課程及教師 Google進階版代購，分別於 1/31及 2/1 開通啟用。 
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五、 配合桃市圖來函(本市公共圖書館可能改棣屬教育局)響應台北國際書展系

列活動，歡迎同仁到桃總館參加。 

六、 本學期自主學習高一高二指導教師之系統操作研習，擬分別於 2/24及 2/10

辦理。 

七、 上學期自主學習執行成果填寫至 2/12截止，請原計畫指導教師於 2/24前

上網填寫總評意見，並督促學生整理後上傳學習歷程多元表現。 

【進修部】 

一、 教學組 

（一） 2/13(一)17:00舉行註冊說明會議；18:40開始註冊與發書。 

（二） 2/14(二)始業考試。 

（三） 2/15(三)16:30舉行第一次教學研究會。 

（四） 2/16~17(四、五)高三第三次模擬考試。 

（五） 112課程計劃因本土語文計畫由一年級調整到三年級，尚未通過檢視，

持續修改中。 

二、 學務組 

（一） 2/13(一)18:00於游藝館進行開學典禮，敬請校長蒞臨勉勵。 

（二） 2/13(一)21:15舉行班級幹部訓練。 

（三） 2/24(五)16:30於進修部辦公室召開第 1次導師會議。 

【人事室】 

一、 111 學年度第 2 學期教職員工子女教育補助費，請於 3 月 10 日(星期五)前

檢附收費單據（國中以下免附收據，高中職以上請附收費單據）至人事室

申請。 

二、 為配合教育局編列 113 年度預算，已通知本校同仁如欲於 113 年度申請退

休者，請於 3月 4日(星期五)下班前回覆人事室。 

三、 預計於 2 月 8 日(星期三)中午於召開教評會審議 112 學年度桃園市教師

甄選提報之缺額。 

【會計室】 

肆、提案討論 

伍、臨時動議 

陸、散會(   時   分) 


