
B 卡填寫步驟說明 
親愛的導師： 

您好！由於本校實施線上輔導管理系統，未來將不再使用紙本紀錄，故請導師上

網填寫或更新「導師個別諮商」及「導師家庭聯絡」兩部分資料。以下將進行填寫步

驟之說明，填寫步驟亦可上網下載（輔導室/表格及資料下載）。若有疑問請洽輔導 

室，謝謝！ 

 

輔導室 謹上 

※以下為填寫步驟： 

壹、登入線上輔導管理系統 

Step 1. 登入網頁 

進入壢商首頁/校園系統/常用系統/欣河智慧校園系統點選連結 

 

 

 

欣河智慧校園系統 



Step 2. 輸入帳號密碼 

帳號：課表代號 
 

密碼：(預設)身分證字號

身分證：身分證字號 

線上查詢系統 



貳、填寫導師個別諮商資料 

Step1. 點選「○○○教室資料」「導師個別諮商」 



Step 2. 新增學生諮商紀錄 

選擇學生姓名點選「新增」記錄逐次諮商內容 
 

Step 3. 填寫學生諮商紀錄 

請選擇諮商的日期、時間、來談動機、問題類別以及處理方式。 

學號、姓名、班 

並在備註資料中簡單描述諮商的情況。 級皆為預設值， 

老師無需更動。 
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Step4.  填寫完畢 

請點選下方「存入輔導室」，將出現「儲存成功！！」視窗。

可選擇「選擇其他學生」進行下一位學生資料的填寫。 

Step5.修改學生諮商資料 

a. 選擇學生姓名點選「修改」會列出學生每次諮商的紀錄。 
 

b. 選擇欲修改的紀錄，並進行編輯或刪除的動作。 
 

113.09.01 



Step5.  列印學生所有諮商紀錄 

選擇「列印」可以列出該名學生所有的諮商紀錄 
 

 

113.09.01 



參、填寫導師家庭聯絡紀錄 

Step1. 點選「○○○教室資料」「導師家庭聯絡(B卡)」 
 

Step 2. 新增學生家訪紀錄 

選擇學生姓名點選「新增」記錄逐次家訪內容 
 



 

 

 

 

 

 

 
 

1. 受訪者欄位格式最多只能

填寫四個字。 

2. 請在備註資料中填寫受訪

者與該生的關係，如：訪

談對象與該生關係：父 

Step 3. 填寫學生家訪紀錄 

選擇學生姓名點選「新增」記錄逐次諮商內容。 
 

Step3.  填寫完畢 

請點選下方「存入輔導室」，將出現「儲存成功！！」視窗。

可選擇「選擇其他學生」進行下一位學生資料的填寫。 

Step4.  修改學生家訪資料 

a. 選擇學生姓名點選「修改」會列出學生每次家訪的紀錄 
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b. 選擇欲修改的紀錄並進行編輯或刪除的動作。 
 

Step5.  列印學生所有家訪紀錄 

選擇列印可以列出該名學生所有的家訪紀錄 
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