
B 卡填寫步驟說明 

親愛的導師： 

您好！由於本校實施線上輔導管理系統，故請導師上網填寫或更新「導師個別輔

導」及「導師家庭聯絡」兩部分資料。導師也可了解班上學生「輔導資料輸入狀

態」。以下將進行填寫步驟之說明，填寫步驟亦可上網下載（行政單位/輔導室/表單

下載）。若有疑問請洽輔導室，謝謝！ 

 

輔導室 謹上 

※以下為填寫步驟： 

Step 1. 登入網頁 

進入壢商首頁/校園系統/常用系統/欣河智慧校園系統點選連結 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

欣河智慧校園系統 



Step 2. 輸入帳號密碼驗證碼 

 

Step 3.點選導師班級作業 

 

 

 

 



 

Step 4.點選導師班級作業/輔導資料輸入狀態 

▶【查看|未完成輔導資料學生】 

可查看尚未完成輔導資料的班級學生清單。 

 



▶【查看|班級輔導資料輸入狀態】 

可查看班級學生，輸入輔導資料的完成進度。 

 

  



Step 5.點選導師班級作業/個別輔導 

▶【查看|個別輔導】 

  可查看班級學生的個別輔導紀錄。 

 

 

 

▶【新增|個別輔導】 

可新增班級學生的個別輔導紀錄。  

※新增完成後，可以再編輯或刪除紀錄。※別人新增的紀錄，不可以編輯或刪除。 

 

 



▶【列印|個別輔導】 

可列印班級學生的個別輔導紀錄。  

※列印時，能選擇「列印個別學生」或「列印全部學生」的資料。 

 列印個別學生 

 

 列印全部學生 

 

  



Step 6.點選導師班級作業/家庭聯絡 

▶【查看|家庭聯絡】 

可查看班級學生的家庭聯絡輔導紀錄。 

 

 

 

▶【新增|家庭聯絡】 

可新增班級學生的家庭聯絡輔導紀錄。  

※新增完成後，可以再編輯或刪除紀錄。 ※別人新增的紀錄，不可以編輯或刪除。 

 

 



▶【列印|家庭聯絡】 

可列印班級學生的家庭聯絡輔導紀錄。  

※列印時，能選擇「列印個別學生」或「列印全部學生」的資料。 

 列印個別學生 

 

 

 列印全班學生 

 


