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桃園市立中壢商業高級中等學校 

113學年度第 2學期第 6次行政會報紀錄 

 

時  間：114年 6月 17日（二）下午 2時 10分 

地  點：志道大樓二樓會議室 

主持人：鄒校長岳廷                                  記錄：卓美珠 

出  席：（如簽到表） 

壹、 主席報告 

一、期末 6月份的擴大行政會報主要是一些工作上協調，也為整個學期結束做

準備，特別是有些工作才要開始進行，提醒各處室在這段期間就可以開始

做相關的規劃。 

二、114學年度行事曆上的工作規劃，有些需要各處室協調部分，包含一些共

同發表的時間、大型學生成果發表等，屆時開主管會報時再來協調時間點

如何安排。 

三、上次導報有導師提出關於工程噪音會影響到學生的學習問題，暑假期間實

習處辦公空間活化整修工程，請總務處施工規劃盡量安排六、日施工，並

於 7/14前完成打牆工程。 

四、亮點躍升計畫 4個子計畫撰寫分工如下: 

    A.優秀學生獎金:依往例辦理。 

B.接軌國際學習:教務處、國際交流處負責。 

C.發展學校特色課程:實習處負責。 

D.學校行銷與宣傳:秘書室負責。 

 

貳、上次會議決議或列管事項(無) 

 

參、會議報告：內容如 113學年度第 2學期第 6次(1140617)行政會報會議資料。 

 

肆、各處室新增及修正報告事項 

一、 總務處 

(一)財團法人台灣產業服務基金會受經濟部能源署委託於 114年 6月 26日

下午 13:30蒞校進行節能輔導，主因為本校在「政府機關及學校節約能

源填報網站」資料顯示 EUI值(用電指標值)超過標準，希望藉此節能輔

導後能協助本校降低用電度數及達到 EUI標準。    

二、 進修部 

(一)下學年度，優質化沒有藝文活動，進修部上下學期各辦一場，每學期講
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師費加師生的手作材料費大約 2萬 1千元，一學年大約 4萬 2千元。希

望學校能有經費補助讓藝文活動能繼續舉辦。 

 

伍、主席提示 

一、 教務處 

(一)因為 8/28補課會有鐘點費問題，所以才安排 11/29補 12/8課程，剛好

隔周有定期評量，學生來上課也可以做溫書的補課日。 

(二)暑假期間游藝館有很多活動在進行，使用時間需要處室間協調安排，請

學務處提出學生活動時間，也請教務處盡量通知送書貨運相關時段不要

送貨，並請總務處管制貨運的進出時間。教科書的堆放請儘量靠邊界

處，借用游藝館的處室也要特別提醒及叮嚀學生不要碰撞或破壞書籍。 

(三)實研組向青年事務局申請的「邊境的多元之光-泰緬邊境多元文化推廣

志工計畫」活動非常好，希望明年能再寫相關計畫繼續申請。這次全

桃園市只有中壢高商及中原大學學生能一起到泰國做華語教學的志工

服務，讓學生讀萬卷書不如行萬里路，直接到現場去能讓學生有為人

師表的準備及行為規範。 

二、 學務處 

(一) 學生藝文活動的推動經費，請學務處盤點要辦理的活動後上簽呈，再

跟會計室及秘書討論可以挹注的經費項目。 

三、 總務處 

(一)志道大樓及游藝館廁所的腳踏式沖水器，請總務處安排檢測及改善。 

(二)「崇清村新設無障礙電梯工程」工期鋪鐵板及搬運費用就按照建築師

估算的 46萬多做經費調整，以爭取廠商投標意願。 

(三)「行政大樓新設無障礙電梯工程」廠商無投標意願的主要的因素是廠

商資格需乙等以上綜合營造業，更改工期後以新案號上網招標今天截

止投標，就再等等看有無廠商來投標。 

四、 國際交流處 

      (一)國際交流處成立一年多以來，承接的計畫非常多，希望爭取到的經費

在學校的環境建置或設備上的使用皆能周詳規劃，讓學校國際化情境

部分的建制能夠有嶄新的一面。 

      (二)高職優質化職場英語文計畫特別拜託國際交流處撰寫，希望能強化技

高學生在職場上、專題製作上及生活中的英語文溝通能力。 

五、 圖書館 



 3 | 4 
 

(一) 上次導師會議時跟導師們說明過，在國際交流時發現，臺灣學生與他

國同儕比較，手機使用成癮的比例偏高，可能會導致競爭力削弱，所

以要常常提醒學生，良好的自律是他在競爭環境中一個突出的特質。 

(二) 6/18綜高二自主學習成果發表會，有 5組校內學生及 3位校友的分享，

校長會去看學生的表現。 

六、 會計室 

(一) 各處室負責執行的預算外經費，請處室主任審閱是否有執行率低或執

行困難問題並提早因應。 

 

陸、提案討論 

案由一:訂定本校 113-2期末校務會議議程(草案)，提請討論。(提案單位：總務

處) 

說明: 

(一)依據本校校務會議組織及運作要點辦理。 

(二)彙整 113-2期末校務會議書面資料後，連同本議程及召開校務會議公告

等表件，預計於 114年 6月 23日前公告校網周知。 

決議:照案通過。 

 

案由二:訂定本校 113學年度暑期(11407-11408)行事曆(草案)，提請討論。(提案

單位：總務處） 

說明:(略) 

決議:照案通過。 

 

案由三:「桃園市立中壢商業高級中等學校課程發展委員會組織及運作要點」修

訂，提請討論。（提案單位：教務處） 

說明:本校課程發展委員會組織成員含產業界代表、社區代表各 1位，但因此代表

並非課發會必要之組織成員，故欲修改課程發展委員會組織及運作要點，刪

除此兩位代表，修正後之課發會組織及運作要點修正草案，請參閱附件。 

決議:照案通過並提校務會議討論通過。 

 

案由四:修訂「桃園市立中壢商業高級中等學校學生請假及外出規定」，提請討論。

（提案單位：學務處） 

說明: 
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（一）統一不同假別請假手續完成期限。 

（二）修訂喪假（外祖父母）日數、刪除四等親旁系親屬。 

（三）增訂喪假及陪產假請畢期限。 

（四）修訂所有假別補考規定依據。 

（五）新增說明線上及紙本請假差異。 

（六）新增逾時請假懲處規定。 

（七）調整項次及酌修文字。 

決議:照案通過並提校務會議討論通過。 

 

案由五:「桃園市立中壢商業高級中等學校『科技院校繁星計畫』校內推薦遴選辦

法」修訂，提請討論。（提案單位：教務處） 

說明:因升學業務已由註冊組轉移至試務組，故修改本遴選辦法中承辦組別名稱。

另將「日校」修改為正式名稱「日間部」。 

決議:照案通過並提校務會議討論通過。 

 

案由六:為印製 114學年度第 1學期學生註冊繳費三聯單，向學生收取費用收支預

決算，提請討論。(提案單位：總務處) 

說明: 

(一)檢附 113-2各項收費執行情形決算表，請審閱。 

(二)檢附 114-1各項收費執行情形預算表，請審議。 

決議:照案通過。 

 

柒、臨時動議 (無) 

 

捌、散會(下午 4 時 8分) 


