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中壢高商 112-2 校務評鑑分工表 

 

時間：113 年 6 月 7 日 

地點：志道大樓二樓會議室 

 

事前作業： 

1. 校園環境加強清掃及廢棄物清理：徐曉珍、陸孝年、卓美珠、黃士純 

2. 桌牌、名牌、簽到表製作：葉素含 

3. 名冊兩份，6/6 下午三點前給葉素含 

(1) 學生名冊：科、年、班別、座號；已請假註記。(學務處) 

(2) 家長名冊：3人，預先邀請，請家長 6/7 上午 11:00 前到校。(學務處) 

(3) 教師名冊：行政職務/導師/專任註記；科別註記；已請假註記(人事室)。有課務註記(教務處)。 

(4) 職員名冊：職等/處室註記；已請假註記。(人事室) 

4. 志道二樓會議室架設 6台筆電(供委員檢視評鑑表、佐證資料)，其中一台連接印表機(供委員繕打評鑑報告)：圖書館 

5. 便當訂購：王依婷、張嘉蘭 

(1) 評鑑委員：收據抬頭為國立暨南國際大學，發票統編 01014220 

A. 便當：餐費每人 100 元/份，10 葷 

B. 茶水：可直接購買一壺熱美式(Let's Cafe 分享壺)，若是不方便訂一整壺的咖啡再請幫忙訂 40 元內/人的咖啡。(約早

上 9點需要) 

C. 餐盒：每人 100 元/份。(約 15 點送) 

(2) 校內同仁：收據抬頭為中壢高商，發票統編 87814088 

A. 便當：餐費每人 100 元/份，34 葷 2 素 

6. 行政三樓訪談教室外擺「訪談中請安靜」的指示牌。(楊學麟)(閨密機*2) 

7. 校門口、平面停車場路標指示至志道二樓會議室。(陳詩婷)(海報板或電子海報機) 
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當天流程： 

時間 程序 工作內容 負責人 

09:00 前 評鑑委員報到 請受評學校放置路標指示，並預先安排 1~2

位人員引導委員車輛停放位置及接待事宜 

主任教官、生輔組長 

保留車位：家長*3+教育局*1+委員*1 

09:10-09:30 評鑑委員溝通 

及會談 

 參與者：評鑑委員不包含受評學校人員 

 請受評學校提供學生、教師、職員名冊 

 評鑑委員溝通意見與作法，並抽取訪談

對象 

 確認預先邀請 3 位家長到校訪談名單 

 訪談對象聯繫：11:00 至行政第一會議室集合 

 學生：學務處 

 教師：教務處 

 職員：人事室 

 家長：學務處 

09:30-10:20 評鑑委員介紹 

校務簡報 

 參與者：評鑑委員、校長及行政主管等 

 評鑑召集委員與受評學校校長分別介紹

評鑑委員及學校相關人員，並進行簡報

(約 40 分鐘) 

 校務簡報結束後會提供學校待釐清事項

表 

 簡報設備操作：葉素含 

10:20-11:00 校園環境訪視  參與者主要為評鑑委員，校長及行政主

管視校方安排 

 評鑑委員依路線項目檢視教學設備及設

施 

 進行校園檢視時，僅需 1-2 位師長隨行

解說即可 

 檢視教學設備與設施時，學校請先備妥

鑰匙，並控制好路線與時間 

 路線：志道 7樓(虛擬攝影棚、Maker 教室、多元

電腦教室、自然科學研究室、英文教室)→志道 6

樓(社會教室、數學教室、模擬法庭)→志道 5 樓

(資源班)→志道 3 樓(校史室、音樂教室)→志道

2 樓(九思堂)→行政 2 樓(藝文中心)→行政 3 樓

(商科教室、國貿教室、創新教室)→行政 4 樓(生

化實驗室)→行政 5 樓(物理實驗室、門市服務教

室)→行政 6樓(POS 教室)→圖書館 

 開門人員：楊婕妤、游珮淳、盧健瑋、曹偉薇 

 陪同人員：黃聖琪、呂麗珍、梁家玉 

11:10-12:00 訪談 

*禁止錄音、錄

 參與者：評鑑委員、校長 1 人、教師兼

行政人員 2 人、專職行政人員 2 人、教

 集合地點：行政大樓第一會議室 

 集合時間：11:00 
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影、拍照 師 4人、家長 3 人、學生 6人 

 安排三個獨立訪談空間，若空間不足以

各組不相互干擾為原則 

 分組訪談請學校協助安排 1 位人員引導

受訪對象至訪談之場地(委員由暨大工

作人員帶往場地) 

 訪談結束後請學校安排 1 位人員引導委

員至用餐地點(志道 2樓會議室) 

 帶至各場地時間：教師、職員 11:10；學生、家長

11:30 

 集合場地點名人員：吳思婷、顏偉家 

 

 訪談教室：每間教室外擺五張椅子、教室布置成

3對 2的談話座位(賴悅珊、黃瓊慧) 

 A：商業專科教室 

 B：國貿教室 

 C：創新教室 

 工作人員：引導委員及訪談對象 

 A：鍾和興、黃品兹 

 B：徐麗娟、古竺艷 

 C：吳淑惠、劉雨宣 

12:00-13:00 午餐  

13:00-14:00 校方補充說明  參與者：評鑑委員、校長、行政主管及

補充說明之相關人員等 

 請學校學校依委員提出之待釐清事項及

其他校方須補充進行口頭說明(提出口

頭說明或補正相關資料皆可) 

 請學校投影或印出待釐清問題回覆表供

委員參考 

 校長、一級主管、釐清問題之相關承辦人 

14:00-15:35 委員撰寫評鑑

報告 

*禁止錄音、錄

影、拍照 

 參與者：評鑑委員 

 各項目主、副評委員再次進行討論，並

審議相關議題，針對受評學校優點、改

善意見撰寫評鑑報告初稿 

 

15:35-16:00 綜合座談  參與者：評鑑委員、校長及行政主管等 

 所有評鑑委員針對問題釐清與學校所作

 校長、一級主管 
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出之說明進行討論 

 進行學校整體特色質性描述及量化評分

之討論並完成所有評鑑表單之撰寫及評

分 

16:00~ 離校  

 

志道二樓會議室配置圖： 

 

觸控螢幕  
前門 

  

主席桌   

   

筆電 1 

評鑑委員 1 

筆電 2 

評鑑委員 2 
 

筆電 3 

評鑑委員 3 

筆電 4 

評鑑委員 4 
 

筆電 5 

評鑑委員 5 

筆電 6 

評鑑委員 6 
  

印表機 1          

評鑑小組 評鑑小組  教育局長官 教育局長官  教務主任 秘書   

輔導主任 實習主任  總務主任 學務主任  會計主任 人事主任   

   圖書館主任 進修部主任      

         後門 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

7F 樓梯 

女廁 男廁 
自然科學 
研究室 
志 703 

多元智能教室 
志 702 

自造者教室 
志 701 

樓梯 

 
英文教室 

志 704 

講義堂 
志 608 

 

 6F 樓梯 

女廁 
POS 教室 

行 602 

校史館 

行 602-1 
樓梯  6F 樓梯 

女廁 男廁 
社會教室 

志 605 

學習 
教室 
志 604 

數學教室 
志 603 

門市服務 
教室 
志 602 樓梯 

 男廁 
多功能教室 

行 601 
思辨廣場 

講義堂 
志 608 

模擬法庭 
志 601 

5F 
倉庫 
和 501 樓梯 

電腦教室(五) 
和 502 

美術教室 
和 503 樓梯  5F 樓梯 

女廁 
地科物理實驗室 

行 505 

樓梯  5F 樓梯 

女廁 男廁 
學習教室 

志 504 

護理教室 
志 503 

高一(1) 
志 502 

樓梯 

男廁 

門市服務 
清潔教室 

行 503 

門市服務 
清潔教室 

行 502 

門市服務 
POS 教室 

行 501 

電腦教室 
志 506 

開放空間 
高一(2) 
志 501 

4F 女廁 樓梯 
電腦教室(三) 

和 402 
電腦教室(四) 

和 403 
樓梯  4F 樓梯 

生物化學實驗室 

行 404 

準備室 

行 403 

樓梯 4F 
高三(2) 
忠 405 

高三(3) 
忠 404 

樓梯 

高三(4) 
忠 403 

4F 樓梯 

女廁 男廁 
高二(4) 
志 404 

綜高二 
導師室 
志 403 

高一(4) 
志 402 

高一(3) 
志 401 

樓梯 

高三(1) 

行 402 

SDGs 
議題教室 

行 401 

男廁 女廁 
跑班教室 1 

志 405 
開放空間 觀景台 

3F 女廁 樓梯 
電腦教室(一) 
電子商務教室 

和 302 

電腦教室(二) 
和 303 樓梯 3F 

無性別 
廁所 

資三(1) 

仁 305 
資三(2) 
仁 304 樓梯 

資三(3) 
仁 303 

商三(1) 

仁 302 

商三(2) 

仁 301 
3F 樓梯 

實習處 

行 305 

蒸飯間 

行 304 
樓梯 3F 

商三(3) 
忠 305 

商三(4) 
忠 304 

樓梯 

會三(1) 
忠 303 

3F 樓梯 

女廁 男廁 
高二(3) 
志 305 

綜高一 
導師室 
志 304 

高二(2) 
志 303 

高二(1) 
志 302 

樓梯 

訪談室 A 
行 303 

訪談室 B 
行 302 

訪談室 C 
行 301 

男廁 女廁 
校史室 
志 306 

開放空間 
音樂教室 

志 301 

2F 男廁 樓梯 
專任辦公室 

和 202 
教學準備室 女廁 樓梯 2F 

無性別 
廁所 

國三(5) 
仁 205 

國三(4) 
仁 204 

樓梯 
國三(3) 
仁 203 

國三(2) 

仁 202 

國三(1) 

仁 201 
2F 樓梯 

第一會議室 
行 204 

學籍室 

行 203 
樓梯 2F 

教學準備室 
忠 204 

教務處 
忠 203 

樓梯 

教務處 
忠 203 

2F 樓梯 

女廁 男廁 
校長室 
志 204 

秘書室 
志 203 

主會場 
志 202 九思堂 

志 201 
樓梯 

藝文中心 
行 202 

印刷室 
行 201 

男廁 女廁 電梯 開放空間 

1F 男廁 樓梯 
導師辦公室 

和 102 教學準備室 女廁 樓梯 1F 男女廁 
檔案室 

仁 106 
防護團 
仁 105 

生涯規劃 
專科教室 

仁 104 
樓梯 

學習資源室 
仁 103 

輔導室 

仁 102 

健康中心 

仁 101 
1F 樓梯 

會計室 

行 105 

總務處 
行 104 

樓梯 1F 
教官室 
忠 104 

學務處 
忠 103 

樓梯 

學務處 
忠 103 

1F 樓梯 

女廁 男廁 
綜一(1) 
志 104 

特教 
導師室 
志 103 

綜一(2) 
志 102 

綜三(1) 
志 101 

樓梯 

文具倉庫 
行 103 

川堂 
茶水間 
行 102 

人事室 
行 101 

男廁 女廁 開放空間 大廳 

B1 女廁 樓梯 
社團辦公室 

和 B102 樓梯 

 

 B1 樓梯 

學生會辦公室 
行 B104 

樓梯 B1 
庫房 
忠 B104 

跑班教室 4 

忠 B103 

跑班教室 3 

忠 B102 
樓梯 

跑班教室 2 

忠 B101 

B1 樓梯 
停車場 
志 B101 

樓梯 

 
社團辦公室 

行 B103 

衛生器材室 
行 B102 

國樂社 
行 B101 

B2 樓梯 
停車場 
志 B201 

樓梯 

 

8F 
視聽教室 
資 801 

7F 女廁 
主機房 
資 702 

儲藏室 
資 701 

6F 男廁 
資訊教室(六) 

資 601 

5F 女廁 
資訊教室(五) 

資 501 

4F 男廁 
資訊教室(四) 

資 401 

3F 女廁 
資訊教室(三) 

資 301 

2F 男廁 
資訊教室(二) 

資 201 

1F 女廁 
辦公室 
資 101 

B1 女廁 
韻律教室 
資 B101 

桌球教室 樓梯 桌球教室 4F 

開放空間 樓梯 合唱團 3F 

烘焙教室(2) 儲藏室 樓梯 模擬超商教室 2F 

烘焙教室(1) 
廁所 

樓梯 餐飲禮儀教室 1F 
廁所 

男浴     崇 B102 
家事教室 教  室 B1 

女浴     崇 B101 

管樂社  游 305 

 

遊 

游 305 

 

羽球場 
男厠 

3F 
健身房  游 303 

體育辦公室 游 302 
女厠 

儲藏室  游 203 

  
音響器材

室游 201 
2F  

儲藏室  游 202 
貴賓室   游 107 

籃球場 
男廁 

1F 舞台 
器材室   游 103 

 
器材室   游 102 

男厠 女廁 女厠 

機房   游 B108 
游泳池 

鞋櫃室  游 B106 

B1 

女廁 

 
女更衣室  游 B104 
男更衣室  游 B103 

機房   游 B107 女厠 

男厠 

5F 女廁 
自主學習區 

圖 502 
男廁 

4F 女廁 
討論室、檢索區 

圖 402 男廁 

3F 女廁 
辦公室、書庫 

圖 302 男廁 

2F 女廁 
閱覽室 

圖 202 男廁 

1F 女廁 
閱覽室 

圖 102 男廁 

B1 
閱覽室、書庫 

圖 B101 

  樓梯 
團體輔導室 

信 401 
 

3F 資一(3) 

信 314 

資一(2) 

信 313 
樓梯 

國一(5) 

信 312 

國一(3) 

信 311 
國一(2) 

信 310 

國一(1) 
信 309 

樓梯 

教師會/ 

進修部 

學籍室 

信 308 

護理教室 
信 307 

商一(4) 

信 306 

商一(3) 

信 305 

商一(2) 

信 304 

商一(1) 

信 303 
樓梯   

2F 資二(2) 

信 213 

資二(1) 

信 212 
樓梯 

國二(5) 

信 211 

國二(4) 
信 210 

國二(3) 

信 209 

國二(2) 

信 208 
樓梯 

進修推廣部辦公室 

信 207 

進修推廣部
導師室 

信 206 

國二(1) 

信 205 

商二(4) 

信 204 

商二(1) 

信 203 
樓梯 OK 便利超商 

1F 跑班教室 5 

信 115 
川堂 

童軍社 

信 114 

男廁 

資二(3) 

信 112 

商二(3) 

信 111 

商二(2) 

信 110 

國一(4) 
信 109 

樓梯 

進修部 
諮商室 

信 108 

川堂 
技藝競賽 
選手集訓室 

信 107 

資一(1) 
信 106 

綜二(1) 

信 105 

綜三(2) 

信 104 

綜二(2) 

信 103 

男廁 

通道 
樓梯 樓梯 

和 平 大 樓  

仁 愛 大 樓  

行 政大 樓  

忠 孝 大 樓  

停 車 棚  
側門 

志 道 大 樓  

運  動  場 

校 門 

花 台 

傳達室 

 
圖 

 
書 

 
館 

 

信 義 大 樓  

 
崇 

 
清 

 
村 

 

 
資 

 
訊 

 
大 

 
樓 

 

桃園市立中壢商業高級中等學校 112 學年度校務評鑑會場圖 

 
游 

 
藝 

 
館 

 

司 令 台 

新 羅浮 宮  

洗
車
場 

信 義 大 樓  

垃圾場 後門 

平面停車場 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

7F 樓梯 

女廁 男廁 
自然科學 
研究室 
志 703 

多元智能教室 
志 702 

自造者教室 
志 701 

樓梯 

 
英文教室 

志 704 

講義堂 
志 608 

 

 6F 樓梯 

女廁 

POS 教室 
行 602 

校史館 

行 602-1 
樓梯  6F 樓梯 

女廁 男廁 
社會教室 

志 605 

學習 
教室 
志 604 

數學教室 
志 603 

門市服務 
教室 
志 602 樓梯 

 男廁 
多功能教室 

行 601 
思辨廣場 

講義堂 
志 608 

模擬法庭 
志 601 

5F 
倉庫 
和 501 樓梯 

電腦教室(五) 
和 502 

美術教室 
和 503 樓梯  5F 樓梯 

女廁 
地科物理實驗室 

行 505 

樓梯  5F 樓梯 

女廁 男廁 
學習教室 

志 504 

護理教室 
志 503 

高一(1) 
志 502 

樓梯 

男廁 

門市服務 
清潔教室 

行 503 

門市服務 
清潔教室 

行 502 

門市服務 
POS 教室 

行 501 

電腦教室 
志 506 

開放空間 
高一(2) 
志 501 

4F 女廁 樓梯 
電腦教室(三) 

和 402 
電腦教室(四) 

和 403 
樓梯  4F 樓梯 

生物化學實驗室 

行 404 
準備室 

行 403 

樓梯 4F 
高三(2) 
忠 405 

高三(3) 
忠 404 

樓梯 

高三(4) 
忠 403 

4F 

樓梯 

女廁 男廁 
高二(4) 
志 404 

綜高二 
導師室 
志 403 

高一(4) 
志 402 

高一(3) 
志 401 

樓梯 

高三(1) 

行 402 

SDGs 
議題教室 

行 401 

男廁 女廁 
跑班教室 1 

志 405 
開放空間 觀景台 

3F 女廁 樓梯 
電腦教室(一) 
電子商務教室 

和 302 

電腦教室(二) 
和 303 樓梯 3F 

無性別 
廁所 

資三(1) 
仁 305 

資三(2) 
仁 304 樓梯 

資三(3) 
仁 303 

商三(1) 
仁 302 

商三(2) 
仁 301 

3F 樓梯 

實習處 

行 305 
蒸飯間 

行 304 
樓梯 3F 

商三(3) 
忠 305 

商三(4) 
忠 304 

樓梯 

會三(1) 
忠 303 

3F 樓梯 

女廁 男廁 
高二(3) 
志 305 

綜高一 
導師室 
志 304 

高二(2) 
志 303 

高二(1) 
志 302 

樓梯 

商科專題教室 
行 303 

國貿專業教室 
行 302 

創新教室 
行 301 

男廁 女廁 
校史室 
志 306 

開放空間 
音樂教室 

志 301 

2F 男廁 樓梯 
專任辦公室 

和 202 
教學準備室 女廁 樓梯 2F 

無性別 
廁所 

國三(5) 
仁 205 

國三(4) 
仁 204 

樓梯 
國三(3) 
仁 203 

國三(2) 
仁 202 

國三(1) 
仁 201 

2F 樓梯 

第一會議室 
行 204 

學籍室 

行 203 
樓梯 2F 

教務處 
忠 204 

樓梯 

教學準備室 
忠 203 

2F 樓梯 

女廁 男廁 
校長室 
志 204 

秘書室 
志 203 

會議室 
志 202 九思堂 

志 201 
樓梯 

藝文中心 
行 202 

印刷室 
行 201 

男廁 女廁 電梯 開放空間 

1F 男廁 樓梯 
導師辦公室 

和 102 教學準備室 女廁 樓梯 1F 男女廁 
檔案室 

仁 106 
防護團 
仁 105 

生涯規劃 
專科教室 

仁 104 
樓梯 

學習資源室 
仁 103 

輔導室 

仁 102 

健康中心 

仁 101 
1F 樓梯 

會計室 

行 105 

總務處 
行 104 

樓梯 1F 
教官室 
忠 104 

學務處 
忠 103 

樓梯 

學務處 
忠 103 

1F 樓梯 

女廁 男廁 
綜一(1) 
志 104 

特教 
導師室 
志 103 

綜一(2) 
志 102 

綜三(1) 
志 101 

樓梯 

文具倉庫 
行 103 

川堂 
茶水間 
行 102 

人事室 
行 101 

男廁 女廁 開放空間 大廳 

B1 女廁 樓梯 
社團辦公室 

和 B102 樓梯 

 

 B1 樓梯 

社團辦公室 
行 B104 

樓梯 B1 
庫房 
忠 B104 

跑班教室 4 

忠 B103 

跑班教室 3 

忠 B102 
樓梯 

跑班教室 2 

忠 B101 

B1 樓梯 
停車場 
志 B101 

樓梯 

 
社團辦公室 

行 B103 

衛生器材室 
行 B102 

國樂社 
行 B101 

B2 樓梯 
停車場 
志 B201 

樓梯 

 

8F 
視聽教室 
資 801 

7F 女廁 
主機房 
資 702 

儲藏室 
資 701 

6F 男廁 
資訊教室(六) 

資 601 

5F 女廁 
資訊教室(五) 

資 501 

4F 男廁 
資訊教室(四) 

資 401 

3F 女廁 
資訊教室(三) 

資 301 

2F 男廁 
資訊教室(二) 

資 201 

1F 女廁 
辦公室 
資 101 

B1 女廁 
韻律教室 
資 B101 

桌球教室 樓梯 桌球教室 4F 

開放空間 樓梯 合唱團 3F 

烘焙教室(2) 儲藏室 樓梯 模擬超商教室 2F 

烘焙教室(1) 
廁所 

樓梯 餐飲禮儀教室 1F 
廁所 

男浴     崇 B102 
家事教室 教  室 B1 

女浴     崇 B101 

管樂社  游 305 

 

遊 

游 305 

 

羽球場 
男厠 

3F 
健身房  游 303 

體育辦公室 游 302 
女厠 

儲藏室  游 203 

  
音響器材

室游 201 
2F  

儲藏室  游 202 
貴賓室   游 107 

籃球場 
男廁 

1F 舞台 
器材室   游 103 

 
器材室   游 102 

男厠 女廁 女厠 

機房   游 B108 
游泳池 

鞋櫃室  游 B106 

B1 

女廁 

 
女更衣室  游 B104 
男更衣室  游 B103 

機房   游 B107 女厠 

男厠 

5F 女廁 
自主學習區 

圖 502 
男廁 

4F 女廁 
討論室、檢索區 

圖 402 男廁 

3F 女廁 
辦公室、書庫 

圖 302 男廁 

2F 女廁 
閱覽室 

圖 202 男廁 

1F 女廁 
閱覽室 

圖 102 男廁 

B1 
閱覽室、書庫 

圖 B101 

  樓梯 
團體輔導室 

信 401 
 

3F 資一(3) 
信 314 

資一(2) 
信 313 

樓梯 
國一(5) 
信 312 

國一(3) 
信 311 

國一(2) 
信 310 

國一(1) 
信 309 

樓梯 

教師會/ 

進修部 

學籍室 

信 308 

護理教室 
信 307 

商一(4) 
信 306 

商一(3) 
信 305 

商一(2) 
信 304 

商一(1) 
信 303 

樓梯   

2F 資二(2) 
信 213 

資二(1) 
信 212 

樓梯 
國二(5) 
信 211 

國二(4) 
信 210 

國二(3) 
信 209 

國二(2) 
信 208 

樓梯 
進修推廣部辦公室 

信 207 

進修推廣部
導師室 

信 206 

國二(1) 
信 205 

商二(4) 
信 204 

商二(1) 
信 203 

樓梯 OK 便利超商 

1F 跑班教室 5 

信 115 
川堂 

童軍社 

信 114 

男廁 

資二(3) 
信 112 

商二(3) 
信 111 

商二(2) 
信 110 

國一(4) 
信 109 

樓梯 

進修部 
諮商室 

信 108 

川堂 
技藝競賽 
選手集訓室 

信 107 

資一(1) 
信 106 

綜二(1) 
信 105 

綜三(2) 
信 104 

綜二(2) 
信 103 

男廁 

通道 
樓梯 樓梯 

和 平 大 樓  

仁 愛 大 樓  

行 政大 樓  

忠 孝 大 樓  

停 車 棚  
側門 

志 道 大 樓  

運  動  場 

校 門 

花 台 

傳達室 

 
圖 

 
書 

 
館 

 

信 義 大 樓  

 
崇 

 
清 

 
村 

 

 
資 

 
訊 

 
大 

 
樓 
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館 
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