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桃園市立中壢商業高級中等學校 
 

111 學年度第 1學期第 2次(1110920)行政會報紀錄 

 

時  間：111 年 9月 20 日（星期二）下午 2時 10 分 

地  點：志道大樓二樓會議室 

主持人：蘇校長鴻銘                                        記錄：曹偉薇 

出  席：（如簽到表） 

壹、主席報告 

貳、會議報告：內容如 111 學年度第 1學期第 2次(1110920)行政會報會議資料。 

參、上次會議決議或列管事項：內容如 111 學年度第 1學期第 2次(1110920)行政

會報會議列管資料。 

肆、各處室新增及修正報告事項 

一、 教務處 

(一) 111-1 桃園城教育遊： 

10/16(日)0900-1200 攀樹課，攀樹趣翁恒斌老師。 

11/12(六)0900-1600 Python 視覺藝術-衍生藝術&物理模擬，盧健瑋/葉佳

怡/馮聖傑老師。 

二、 學務處 

(一) 9/5-9/16 共 3780 堂課，未點名有 1032 堂。 

1. 有 27%未被點名（上 2週為 34％）少 5％。 

2. 未登入點名老師數：68名（上一次為 112 名老師）減少 44 名。 

3. 本週底會特別通知超過 20節上之老師。 

(二) 9/22(四)家長會長宴請 110 學年度高三導師，感謝導師們的辛勞，也邀請

各處室主任一起參與。 

三、 總務處 

(一) 文書組近期將辦理檔案銷毀作業，依前曾銷毀檔案所載，包括實習處技檢

組、教務處教學及特教組、會計室等處室資料，請有銷毀檔案需求之組長，

儘速完成裝箱及簽准(內含年度號、卷數、案名、檔案產生者、案卷起訖期、

保存年限及案情摘要等)，奉核後影送文書組辦理。 

 

伍、主席提示 

近 2年新冠肺炎疫情影響下，校內大部分活動無法順利辦理，112 年為 69

周年校慶，在 113 年度本校創校即將邁入 70周年，為盛大慶祝辦理校慶活動，

屆時請秘書主責辦理前置規畫事宜，也先請各位主任集思廣益，或可參考 60周

年校慶辦理方式，俟有初步提案後再行提會討論。 
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一、 教務處 

(一) 有關 111-1 桃園城教育遊課程，教育局已推行辦理第 3個學期，感謝教務處

積極配合辦理，請老師們將此學習管道讓學生了解並多鼓勵同學參加。 

二、 學務處 

(一) 秘書補充：請向老師宣達，任課點名雖可請風紀股長協助先行點名，但任

課老師宜確實掌握出席狀態，建議仍應由老師覆核確認。 

(二) 本週課堂未點名狀況雖較上週略有進步，仍請要求能確實執行點名程序，

避免有學生應到未到、卻無缺課紀錄，衍生後續責任無法釐清情事發生。 

三、 總務處 

(一) 請留意校內多項工程補助款之執行期程，務必在核訂期限內完成驗收結算

並報局核結事宜，以免經費流失。 

(二) 各式採購案編列預算及核定底價前，應詳細評估物價波動等因素，以訂定

合理之金額，以免錯估情勢造成計畫執行延宕。 

(三) 秘書補充：學生申請假日到校辦理活動，請依流程由主責單位核章，顧慮

學生安全並取得家長同意書，建議明定每次所申請期間，避免 1次申請 1

整個學期之情事發生。 

(四) 學生於假日申請到校辦理各式活動，其中以體育組及社團活動組為大宗，

請學務處訂定並要求學生確實依照程序辦理申請，而相關單位核章流程，

由學務處確認該次申請單符合規定後由工友同仁遞送。 

四、 輔導室 

請轉達導師多鼓勵同學申請技專特殊選才，多一項升學管道讓學生有更多的 

升學選擇。 

陸、提案討論：(無) 

 

柒、臨時動議：(無) 

 

捌、散會(下午 3時 50 分) 

 

 


